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o blizem uredenju postupka javnih nabavki
i
nabavki na koje se Zakon
o javnim nabavkama ne primenjuje

Dana 28.01.2025.godine



Na osnovu ¢lana 52. i 53. Zakona o uredenju sudova (,,Sl.glasnik RS br.10/23), ¢lana 6 i
7. Sudskog poslovnika (,,SI. glasnik RS* br. 110/09... 18/2022) i ¢1.49 Zakona o javnim
nabavkama ( ,,Sl.glasnik RS* br.91/2019 i 92/2023), vrsilac funkcije predsednika PrekrSajnog
suda u Cacku, sudija Svetlana Kovacevi¢ Jelisav¢i¢, dana 28.01.2025.godine donosi

PRAVILNIK
o blizem uredenju postupka javnih nabavki
i
nabavki na koje se Zakon
0 javnim nabavkama ne primenjuje

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom blize se ureduje nacin planiranja postupaka javnih nabavki, sprovodenje
postupaka javnih nabavki i pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci unutar PrekrSajnog suda
u Cacku (u daljem tekstu: Sud).

Pojmovi upotrebljeni u ovom pravilniku u gramati¢kom muskom rodu podrazumevaju
prirodni muski i Zenski rod lica na koje se odnosi.

Clan 2

Ovaj pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicima i funkcijama u Sudu koje su, u
skladu sa vaze¢om regulativom i unutradnjim opStim aktima, uklju€eni u planiranje postupaka
javnih nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih
nabavki.

Odgovornost za postupanje u skladu sa ovim pravilnikom, Zakonom i drugim pozitivnim
propisima koji su u vezi sa nabavkom dobara, usluga i radova, imaju svi zaposleni u delokrugu
poslova i nadleznosti propisanih ovim pravilnikom i drugim unutrasnjim aktima suda.

Clan 3

Narugilac javnih nabavki je Prekrsajni sud u Cagku.



Javnom nabavkom smatra se nabavka dobara, usluga ili izvodenja radova privrednom
subjektu u skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke i ovim pravilnikom.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; sprovodenje postupka javne nabavke
ukljucujudi, ali ne ogranicavajuéi se na ucesée u komisiji za javnu nabavku; izrada konkursne
dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora o javnoj nabavci; praéenje
izvrSenja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su povezani za postupkom javne nabavke;

Plan javnih nabavki je godis$nji plan javnih nabavki Suda koji se objavljuje na Portalu
javnih nabavki i internet stranici Suda, u koji se unose podaci iz ¢lana 88 ZJN.

Dokumentacija o nabavci je svaki dokument u kome se opisuju ili utvrduju elementi
nabavke ili postupka, a koje ukljucuje javni poziv, prethodno informativno obavestenje u slucaju
kada se ovo koristi kao javni poziv, obavestenje o uspostavljanju sistema kvalifikacije, opisnu
dokumentaciju i konkursnu dokumentaciju;

Konkursna dokumentacija je dokumentacija koja sadrzi tehni¢ke specifikacije, uslove
ugovora, obrasce dokumenata koje podnose privredni subjekti, informacije o propisanim
obavezama i drugu dokumentaciju i podatke od znaCaja za pripremu i podnoSenje prijava i
ponuda.

Clan 4

Cilj ovog pravilnika je da se javne nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbedi
jednakost, konkurencija i zastita privrednih subjekata i ponudaca od bilo kog vida diskriminacije, da se
obezbedi blagovremeno pribavljanje dobara, usluga i radova uz najnize troskove i u skladu sa
objektivnim potrebama Suda.

II PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI
Clan 5

Plan javnih nabavki sud donosi na godiSnjem nivou i sadrzi obavezne elemente
odredene Zakonom, odnosno podzakonskim aktom (1.)predmet javne nabavke i CPV oznaku;
2) procenjenu vrednost javne nabavke; 3) vrstu postupka javne nabavke; 4) okvirno vreme
pokretanja postupka.)

Plan javnih nabavki ¢ine sve javne nabavke Cije se sprovodenje planira u tekucoj
budZzetskoj godini.
Clan 6

Plan javnih nabavki moraju biti usaglaseni sa dodeljenim nov¢anim sredstvima iz budzeta
Republike Srbije, odnosno sa usvojenim finansijskim planom Suda za teku¢u godinu.

Plan javnih nabavki usvaja Odlukom predsednik suda posle usvajanja Finansijskog plana na
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osnovu dobijenih aproprijacija, postujuéi pravila o njihovom sacinjavanju, koji su propisana Zakonom
i podzakonskim aktom.

Plan javnih nabavki kao i sve njegove kasnije izmene i dopune se objavljuju na Portalu javnih
nabavki i internet stranici suda, u roku od 10 dana od dana usvajanja.

Clan 7

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) da je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji su

definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godisnji programi i poslovanja, usvojene

strategije, akcioni planovi i dr);

2) da tehnicke speficikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama

suda;

3) da je procenjena vrednost nabavke realna i odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuci

u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli€ine i stanje na trzistu (cena i ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troSkova, kolika je visina i kakva je priroda tih

troskova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguca reSenja za zadovoljenje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih

reSenja u odnosu na postojece,

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potroSnjom dobara (dnevno,

mesecno, kvartalno, godisnje i sl.);

7) prikupljanje i analiza postojecih informacija i baza podataka o dobavljac¢ima i zakljucenim

ugovorima;

8) pracenje i poredenje troskova odrzavanja i koriS¢enja postoje¢e opreme u odnosu na troskove

nove opreme, isplativnost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl;

9) troskovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troska nabavke, troskovi upotrebe i

odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i troSkovi u slucaju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troSkovi alternativnih resenja.
Clan 8

Poslove planiranja javnih nabavki obavlja Tim za planiranje koji ¢ine predsednik suda, zamenik
predsednika, sekretar suda, sudijski pomocnik, rukovodioci unutrasnjih jedinica u sudu i Sef
racunovodstva suda.

Clan 9

Postupak planiranja pocinje utvrdivanjem stvarnih potreba za predmetima javnih nabavki, koje
su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga rada suda, u skladu sa kriterijumima za
planiranje.

Potrebe se iskazuju u odgovarajué¢im koli¢inskim jedinicima, opisanih karakteristika, kvaliteta i
dinamike potreba, a ukoliko je zbog predmeta nabavke to potrebno navode se razlozi i svrsishodnost
javne nabavke.

Clan 10
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Predmet javne nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa
Zakonom i Odgovaraju¢om OPH/CPV oznakom.

Tehnickim specifikacijama se predmet javne nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
kriterijumima za planiranje javnih nabavki, tako da se predmet nabavke opiSe na jednostavan,
jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuiran nacin,

Clan 11

Procenjena vrednost javne nabavke mora da bude objektivna, zasnovana na sprovedenom
ispitivanju i istrazivanju trziSta predmeta nabavke, koji ukljuCuje proveru cene, kvaliteta, perioda
garancije, odrZavanja i sl. i mora da bude validna u vreme pokretanja postupka.

Odredivanje procenjene vrednosti predmeta nabavki ne moze da se vrsi na nacin koji ima za cilj
izbegavanje primene Zakona, niti u tom cilju moze da se vrsi podela predmeta nabavke na vise nabavki.
Clan 12

Clanovi tima za planiranje ispituju i istrazuju trZiste pojedina¢nog predmeta nabavke
koja je u delokrugu njihovog posla i to tako Sto ispituju stepen razvijenosti trZista, uporeduju cene
vise privrednih subjekata, prate kvalitet, period garancije, nacin i troSkovi odrzavanja, rokove isporuke,
postojece propisi i standarde, moguénosti na trzistu za zadovoljavanje potreba Suda na drugaciji nacin i
dr. i to:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavki ovog predmeta nabavke (postojece informacije i
bave podataka, odnosno evidencije Suda o nabavljacima i ugovorima),

- istrazivanjem putem interneta (cenovnici privrednih subjekata, Portal javnih nabavki, sajtovi
drugih narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevatnih informacija o trzisnim kretanjima...);

- ispitivanjem iskustava drugih sudova

- primarnim sakupljanjem podataka ( ankete, upitnici, upucivanje elektronske poste, odnosno i-
mejlova kojima se traze inofmracije, odnosno predracun (neobavezujuca ponuda) za odredeno dobro,
uslugu ili rad...);

- na drugi pogodan nacin, imajuci u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno.

Clan 13

Tim za planiranje odreduje ukupnu procenjenu vrednost istovrsnih dobara predmeta nabavke na
nivou Citavog suda i u cilju najefikasnijeg, najcelishodnijeg i najdelotvornijeg rada.

Tim za planiranje odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu sa ukupnom
procenjenom vrednoS¢u istovrsniog predmeta nabavke, a i u skladu sa drugim odredbama Zakona, te
osnovanosti izuzeca o primene Zakona.

U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, tim za planiranje objedinjuje sva istovrsna
dobra, usluge i radove u jedistveni postupak, gde god je to moguée, imajuci u vidu dimanimu potreba i
placanja.



Clan 14

Tim za planiranje odreduje period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje, u skladu sa
vazecim propisima i realnim potrebama suda i nacelom ekonomicnosti i efikasnosti.

Ukoliko tim za praliniranje da predlog za zakljuc¢ivanje visegodisih ugovora, oni moraju:

1. uzeti u ozbir okolnost da li sud ima obezbeden deo sredstava za obaveze koje dospevaju u
tekucoj budzetskog godini;

2. pruziti podatke od znacaja za obrazlozenje zahteva za pribavljanje saglasnosti ministarstva
nadleznog za poslove finansija, za obaveze koje ¢e dospevati i biti ukljucene u finansijske planove za
narednu i naredne dve godine.

Clan 15

Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje tim za planiranje u skladu sa potrebama,
imajuci u vidu vrstu postupaka javne nabavke, koji ¢e se sprovoditi, zakonom propisane rokove za
pripremu i dostavljanje ponuda, kao i rokove za zahtev za zastitu prava.

III DONOSENJE 1 OBJAVLJIVANJE PLANA JAVNIH NABAVKI

Clan 16

Na osnovu predloga Plana javnih nabavki, koji izraduje Tim za planiranje nabavki, zaposlen
odreden za javne nabavke priprema Plan javnih nabavki na portalu.

Ako se slozi sa predlogom plana, predsednik suda donosi odluku kojom usvaja plan javnih
nabavki, ¢ime se sticu uslovi da zaposleni odreden za javne nabavke poSalje Plan javnih nabavki na
objavljivanje na portalu. Plan je vidljiv na portalu narednog dana od dana slanja plana na objavljivanje.

Plan javnih nabavki zaposlen odreden za javne nabavke dostavlja sistem administratoru radi
objavljivanja na internet prezentacije suda i to u roku od 10 (deset) dana od dana donosenja.

Odredbe ovog ¢lana primenjuju se i na izmene i dopune plana javnih nabavki.

IV SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 17

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi organizaciona jedinica suda koja je
korisnik nabavke, odnosno organizaciona jedinica koja je u ime suda iskazala potrebe za predmetom
nabavke (u daljem tekstu podnosilac zahteva).

Zahtev se podnosi predsedniku suda ukoliko je javna nabavka predvidena Planom javnih
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nabavki za tekuéu godinu.

Podnosilac zahteva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procenjenu vrednost, predlog
tehnickih specifikacija, kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, nacina sprovodenja kontrole i
obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnicke propise i standarde koji se primenjuju, rok izvrSenja, mesto
izvrSenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i slicno, odrzavanje, garantni rok, tako da ne
koristi diskriminatorske uslove i tehnicke specifikacije.

Sef ra¢unovodstva saginjava predlog odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, a odluku o
sprovodenju postupka javne nabavke donosi predsednik suda.

Komisija za javne nabavke postupak za javne nabavke sprovodi putem portala u svemu na nacin
propisan odredbama zakona i podzakonskih akata, donetih u cilju sprovodenja zakona.

V OBAVEZE 1 ODGOVORNOSTI LICA U POSTUPKU JAVNE NABAVKE

Clan 18

Sekretar suda koordinira radom komisije za javne nabavke, odnosno radom lica koje narucilac
imenuje za sprovodenje nabavke i pruza strucnu pomo¢ u vezi sa sprovodenjem postupka javne
nabavke.

Za odluku o pokretanju postupka javne nabavke, odluke kojom se okoncava postupak javne
nabavke i zaklju€enje ugovora o javnoj nabavci, odgovoran je predsednik suda.

Za sprovodenje postupka javne nabavke, odgovorna je komisija za javnu nabavku, odnosno lice
koje nabavku sprovodi.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje je narucilac, imenuje u svakom konkretnom
sluc¢aju odreduje kriterijume za kvalitetni izbor privrednog subjekta, odnosno, kriterijume za dodelu
ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu pondera za svaki element kriterijuma,
nacin navodenja, opisivanja i vrednovanja elemenata kriterijuma u konkursnoj dokumentaciji, uzimajuci
u obzir vrstu, tehnicku slozenost, trajanje, vrednost javne nabavke i zahtev za pokretanje postupka.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje komisija za javnu nabavku, a na
osnovu najvaznijih elemenata predloga nosioca zahteva za pokretanje postupka javne nabavke, vodeci
racuna da se obezbedi da dobra, usluge i radovi odgovaraju objektivnim potrebama.

Tehnicke specifikacije, kao obavezni deo konkursne dokumentacije, odreduju se na nacin koji ¢e
omoguciti zadovoljavanje stvarnih potreba suda i istovremeno omoguéi Sirokom krugu privrednih
subjekata da podnesu odgovarajuce ponude.

Utvrdivanje uporedivosti ponudene cene sa trziSnom cenom vrsi komisija za javnu nabavku,
odnosno lice koje narucilac imenuje.

Predlog ugovora sa€injava komisija i isti mora da bude zakljucen u skladu sa uslovima
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odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom, a ukoliko model ugovora koji komisija
priprema kao sastavni deo konkursne dokumentacije, zahteva posebna stru¢na znanja, komisija moze
zahtevati strunu pomo¢ organizacionih jedinica.

U postupku zastite prava postupa komisija za nabavku, odnosno lice koje sprovodi nabavku koji
su odgovorni za postupanje u rokovima i po postupku propisanim zakonom.

Sef raunovodstva suda i sekretar suda nadlezni su za praenje rokova vaZenja sredstava
finansijskog obezbedenja i pre i posle zakljucenja ugovora o javnoj nabavci. Sekretar suda objavljuje na
portalu javnih nabavki podatke o zaklju¢enim ugovora nakon sprovedenog postupka javne nabavke, u
skladu sa odredbom ¢lana 152a Zakona o javnim nabavkama.

VI ODREDIVANJE POVERLJIVOSTI

Clan 19

Za odredivanje poverljivosti podataka ovlaséena je sudska uprava na osnovu zahteva
organizacione jedinice za pokretanje postupka nabavke, koja moze ukazati da se odredeni podaci odrede
kao poverljivi, a i sama sudska uprava moze odrediti da su odredeni podaci poverljivi na osnovu vazecih
propisa. Sudska uprava je duzna da informacije o poverljivim podacima suda dostavi Komisiji za
nabavku, odnosno licu koje sprovodi nabavku.

VII PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA O JAVNIM NABAVKAMA

Clan 20

Sekretar suda po zakljucenju ugovora o javnoj nabavci ugovor dostavlja:
1. zaposlenom koji je u skladu sa ugovorom o javnoj nabavci i delokrugom rada odgovoran i odreden za
pracenje izvrSenja ugovora
2. racunovodstvu suda

Clan 21

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci
odvija se u skladu sa odredbama ¢lana 45 Zakona o javnim nabavkama isklju¢ivo pisanim putem,
odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom izuzetno moze da se vrsi i usmenim putem, pod
uslovom da je njena sadrzina u zadovoljavajuéoj meri dokumentovana putem sastavljanja pisanih
beleski, zapisnika i sli¢no.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci ili
ugovora o nabavci vrsi lice koje je odredeno za pracenje realizacije ugovora, zaposleni na poslovima
javnih nabavki, sudijski pomoc¢nik ili drugi zaposleni kog odredi predsednik suda.
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Sud, odmah po zakljucenju ugovora o javnoj nabavci ili ugovora o nabavci, obavestava drugu
stranu o kontakt podacima lica koje je ovlas¢eno da vrsi komunikaciju u vezi sa pra¢enjem izvrSenja
ugovora.

Clan 22

Lice koje je odredeno za pracenje realizacije ugovora, zaposleni ovlaséen za postupanje u
poslovima javnih nabavki, sudijski pomo¢nik ili drugi zaposleni kog odredi predsednik suda prati
realizaciju ugovora o javnoj nabavci u vezi finansijske iscrpljenosti ugovora i roka na koji je zakljucen.

Nakon sprovedene nabavke, komisija za javnu nabavku, primenom Kkriterijuma preteZne
povezanosti sa predmetom nabavke i vodeci racuna, ukoliko postoji mogucnost da lice bude zaposleno u
okviru organizacione jedinice koja ¢e biti korisnik predmeta nabavke, predlaze jo$ jedno lice koje
izvrSenje ugovora prati u pogledu kvaliteta i kvantiteta isporucenih dobara, izvrSenih usloga i izvedenih
radova.

Clan 23

Ukoliko dobavlja¢ ne izvrSava obaveze, u skladu sa ugovorom, lice odredeno za pradenje
realizacija ugovora o javnoj nabavci upucuje reklamaciju dobavljacu i preduzima druge mere cilju
urednog izvrSenja ugovora i tome, bez odlaganja, obavestava lice koje je odredeno za pradenje
realizacije ugovora, uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i dokaza. Komunikacija sa dobavljacem vrsi
se iskljuivo pisanim putem.

U slucaju iz stava 1 ovog Clana, lice koje je odredeno za pracenje realizacije ugovora, zaposleni
na poslovima javnih nabavki, sudijski pomoc¢nik ili drugi zaposleni kog odredi predsednik suda,
proveravaju ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja i ukoliko
su za to ispunjeni uslovi, izraduju, odnosno kompletiraju dokumentaciju potrebnu za realizaciju
ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja u skladu sa vaze¢im propisima i, uz dopis, dostavljaju
racunovodstvu suda, koji vrsi realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja.

Racunovodstvo suda:
-nakon realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja pismeno o tome obavestava sekretara
suda i lice koje je odredeno za pracenje realizacije ugovora, zaposlene na poslovima javnih nabavki,
sudijskog pomo¢nika ili drugog zaposlenog kog odredi predsednik suda,
-vodi evidenciju realizacionih ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja.

VII USAVRSAVANJE ZAPOSLENIH KOJI OBAVLJAJU POSLOVE
JAVNIH NABAVKI

Clan 24

Sud ¢e omoguditi kontinuirano stru¢no usavrSavanje sluzbenika ovlaséenih za javne
nabavke i drugih zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki, odnosno nabavki na koje se
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Zakon o javnim nabavkama ne primenjuje.

VIII IZUZECI OD PRIMENE ZAKONA

Postupak nabavki na koje se Zakon o javnim nabavkama

ne primenjuje

Clan 25

Sud u ovom delu Pravilnika ureduje planiranje, sprovodenje postupaka nabavki na koje se Zakon
o javnim nabavkama (u daljem tekstu Zakon) ne primenjuje, kao i pratenje izvrSenja zakljucenog
ugovora ili izdate narudZbenice u PrekrSajnom sudu u Cacku.

Pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicama u sudu, odnosno svim licima koja
ucestvuju u poslovima nabavki, koji su duzni da ga primenjuju.

Clan 26

Pravila postupnja u nabavkama na koji se Zakon ne primenjuje regulisana su odredbama ¢l.11-
21 Zakona i €l. 27 Zakona, a odredbe Pravilnika pretezno se odnose na one nabavke regulisane
odredbama ¢l. 27 Zakona, kojim su propisani pragovi do kojih se Zakon ne primenjuje i to:
- za nabavku dobara, usluga i sprovodenje konkursa za dizajn, Cija je procenjena vrednost manja od
1.000.000 dinara i nabavku radova ¢ija je procenjena vrednost manja od 3.000.000 dinara;
- nabavku drustvenih i drugih posebnih usluga iz ¢lana 75 Zakona ¢ija je procenjena vrednost manja od
15.000.000 dinara.

PLANIRANJE POSTUPKA NABAVKI NA KOJE SE NE PRIMENJUJE ZAKON O
JAVNIM NABAVKAMA

Clan 27

Prekr3ajni sud u Cacku pored Plana javnih nabavki, donosi i Plan nabavki na koje se Zakon ne
primenjuje, koji odlukom usvaja predsednik suda.

Plan se izraduje na osnovu potreba koje predsedniku suda dostavljaju rukovodioci
organizacionih jedinica suda koje planiraju nabavke.

Prilikom planiranja nabavki na koje se Zakon ne primenjuje rukovodioci organizacionih jedinica
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u sudu definiiSu vrste predmeta nabavke, procenjene vrednosti i okvirnog vremena za pokretanje
nabavki, a za svaku pojedinacnu nabavku navode i osnov za izuzece od primene Zakona.

Potpisom na Planu nabavki Sef racunovodstva suda potvrduje da je isti izraden u skladu sa
raspolozivim nov€anim sredstvima za tu namenu, a sekretar suda potvrduje potpisom da postoje osnovi
za izuzece od primene odredbi Zakona o javnim nabavkama.

SPROVODENJE POSTUPKA NABAVKI NA KOJE SE NE PRIMENJUJE ZAKON

Clan 28

Prilikom sprovodenja postupka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje u skladu sa
vrednostima pragova propisanim u ¢l. 27 Zakona, odnosno nabavki koje su izuzete od primene zakona
na osnovu ¢l.11-21. Zakona, sud je duzan da postupa u skladu sa nacelima Zakona (nacelo efikasnosti i
ekonomicnosti, nacelo obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, nacelo transparentosti
postupka javne nabavke, nacelo jednakosti privrednih subjekata i nacelo proporcionalnosti), a na nacin
odreden Zakonom.

Lica koja su imenovana u svrhu realizacije pojedinacne nabavke koja je izuzeta od primene
Zakona duzna su da u postupku sprovodenja nabavki:
- se pridrzavaju finansijskog okvira-procenjene vrednosti nabavke predvidene Planom nabavki;
- obezbede konkurenciju (prikupljanjem ponuda);
- obezbede da cena predmetne nabavke ne bude veca od uporedive trzisne cene za predmet nabavke
zahtevanog kvaliteta,
- obezbede da ne budu u sukobu interesa kada je nabavka konkretnog predmeta u pitanju (potpisivanjem
izjave o0 nepostojanju sukoba interesa),
- obezbede primenu svih nacena Zakona na nacin koji je primeren okolnostima konkretne nabavke.

Clan 29.

Zahtev za pokretanje postupka nabavke koja je izuzeta od primene Zakona podnosi
organizaciona jedinica koja se moze smatrati korisnikom nabavke-ZAHTEV ZA
POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE, uz koji je duzan da dostavi i dokaz o istrazivanju
trzista.

Zahtevi za nabavku dobara, usluga i radova dostavljaju se pisanim putem Sudskoj upravi,
najkasnije do 30.12. tekuce godine za narednu godinu.

Obrazlozene zahteve Sudskoj upravi, zavisno od vrste dobra, usluge i radova dostaljaju:

e Sistem administrator — za informati¢ku opremu i odrzavanje informatickog sistema,

telekomunikacionog sistema,

e Upravitelj pisarnice — za kancelarijski materijal,

e Lice zaduzeno za poslove zastite od pozara — za protivpozarnu zastitu,

e Lice zaduzeno za odrzavanje zgrade suda — sekretar suda - za sve vrste delova, alata,
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za sve vrste popravki i radova,

e Sudska uprava — za nabavku goriva za vozilo, popravku i redovno odrzavanje
sluzbenog vozila, nabavku opreme za sudsku straZzu i sredstva za higijenu i
dezinfekciju.

Obrazlozeni zahtev za nabavku moze podneti i drugi zaposleni u sudu, ukoliko nabavka
nije obuhvacena zahtevom lica iz stava 2 ovog ¢lana.

Uz zahtev je pozeljno navesti i okvirnu koli¢inu, cenu dobara, usluga odnosno radova (sa
PDV-om i bez PDV-a). Ukoliko se radi o nabavkama koje se svake godine sprovode radi
podmirivanja tekuc¢ih potreba suda, za procenjenu vrednost nabavke moze se uzeti vrednost
prethodnog ugovora uvecana za 10%.

Tehnicke speficikacije predmeta nabavke odreduje podnosilac zahteva i odgovoran je za iste,
a duzan je da potpiSe i potpisom overi svaku stranicu tehnickih specifikacija.

O podnetim zahtevima i celishodnosti svake pojedinacne nabavke odlucuje predsednik

suda, po prethodno pribavljenom misljenju Sefa racunovodstva.

Sef ra¢unovodstva na osnovu donetog zakona kojim se ureduje budzet Republike Srbije,
sredstava dodeljenih Prekrsajnom sudu u Cacku od strane Ministarstva pravde RS i Visokog
saveta sudstva i finansijskog plana suda, zajedno sa sudijskim pomoénikom ovlaséenim za
postupanje u postupcima javnih nabavki, priprema predlog Plana nabavki, tako Sto uskladuje
podatke u dokumentu o iskazanim potrebama sa iznosima sredstava koja su predvidena
usvojenim finansijskim planom.

Po potrebi, Sef ra¢unovodstva i sudijski pomoénik ovlaséen za postupanje u postupcima
javnih nabavki ¢e sacCiniti obaveStenje o potrebi usaglasavanja i korekciji dokumenta o
iskazanim potrebama sa sredstvima opredeljenim Prekr$ajnom sudu u Calku, sa jasnim
instrukcijama i merilima, koje ¢e dostaviti licima iz stava 3 ovog ¢lana Pravilnika, radi izrade
korekcije dokumenta o iskazanim potrebama, koji je osnov za izradu predloga Plana nabavki.

Nakon s$to korekcije budu sprovedene, sudijski pomoénik ovlaséen za postupanje u
postupcima javnih nabavki unosi korekcije iskazanih potreba za nabavkama, koje su uskladene sa
usvojenim finansijskim planom i priprema predlog Plana nabavki koje dostavlja predsedniku
suda.

Clan 30.

Prekrsajni sud u Cacku donosi godi$nji Plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje, koji
odlukom usvaja predsednik suda.

Rok za donosenje Plana iz stava 1. ovog ¢lana je najkasnije do 31.01. kalendarske godine
za koju se izraduje plan nabavki.

Ukoliko u toku godine nastane potreba za hitnom nabavkom koja se nije mogla planirati,
sud ¢e se obrazloZzenim zahtevom obratiti ovlaS§éenom organu finansiranja za obezbedivanje
dodatnih finansijskih sredstava.
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Nakon dobijanja propisanih saglasnosti za nabavku, izvrSi¢e se dopuna Plana nabavki.
II1. SPROVODENJE POSTUPKA NABAVKI NA KOJE SE NE PRIMENJUJE ZAKON
Clan 31.

Nabavke na koje se odredbe Zakona o javnim nabavkama ne primenjuju, sprovodi
sekretar suda ili zaposleni koga Godisnjim rasporedom poslova u sudu ili odlukom odredi
predsednik suda, a moZe se obrazovati i komisija koju reSenjem imenuje predsednik suda.

Lica koja su imenovana u svrhu realizacije pojedina¢ne nabavke koja je izuzeta od
primene Zakona, duzna su da se u postupku sprovodenja nabavke:

e pridrzavaju finansijskog okvira-procenjene vrednosti nabavke predvidene Planom
nabavki;

e obezbede konkurenciju (prikupljanjem ponuda);

e obezbede da cena predmetne nabavke ne bude veca od uporedne trziSne cene za
predmet nabavke zahtevanog kvaliteta;

e obezbede da ne budu u sukobu interesa kada je nabavka konkretnog predmeta u
pitanju (potpisivanjem izjave o nepostijanju sukoba interesa);

e obezbede primenu svih nacela Zakona na nacin koji je primeren okolnostima
konkretne nabavke.

Clan 32.

Lica iz ¢lana 8 i 29. stav 3 ovog Pravilnika duzna su da blagovremeno podnose zahteve za
sprovodenje planiranih nabavki.
Zahteve za nabavku odobrava predsednik suda.

Clan 33.

Postupak nabavke koja je izuzeta od primene Zakona o javnim nabavkama se pokrece
donosenjem Odluke o sprovodenju nabavke, koju donosi predsednik suda. Odluka sadrzi: naziv
i adresu narucioca, vrstu postupka nabavke, predmet nabavke, procenjenu vrednost nabavke -
ukupnu i za svaku partiju posebno, podatke o aproprijaciji u budZetu odnosno finansijskom planu
i licu koje je zaduzeno za sprovodenje postupka nabavke, odnosno komisiju za nabavku.

Nakon donosenja odluke o sprovodenju postupka nabavke, predsednik suda donosi
Odluku o imenovanju lica za sprovodenje postupka nabavke ili resenje o imenovanju
komisije za nabavku koje sadrzi:naziv i adresu naruc¢ioca, predmet nabavke, ime lica odnosno
¢lanova komisije, ovlas¢enja i duznosti lica’komisije i zadatak lica/komisije.
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Komisija za nabavku ima najmanje tri ¢lana. Za c¢lana komisije/lice koje sprovodi
nabavku imenuje se lice koji ima odgovorajuca stru¢na znanja iz oblasti koja je predmet nabavke,
kada je potrebno iz reda zaposlenih u PrekrSajnom sudu u Cacku.

Clanovi komisije za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke,
mogu da budu lica koja nisu zaposlena kod narucioca, ako narucilac nema zaposlena lica koja
imaju odgovarajuca stru¢na znanja, na jedan od nacina koji se u smislu Zakona o radu smatraju
radom van radnog odnosa (npr.ugovor o delu).

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduzeno za sprovodenje postupka nabavke
preduzima sve radnje u postupku nabavke, a posebno sacinjava obrazac ponude koji sadrzi:
naziv narucioca, vrstu oredmeta nabavke, opSte podatke o ponudacu (naziv ponudaca, adresa,
maticni broj, pib, ime i prezime odgovornog lica, ime i prezima lica za kontakt, broj telefona, broj
faksa, adresa elektronske poste i poslovni tekuéi racun), rok vazenja ponude, cenu i ostale
podatke koje narucilac smatra relevantnim za zakljucenje ugovora (garantni rok, rok isporuke,
troskovi i sl.), mesto i datum. Obrazac ponude sadrzi tehni¢ku specifikaciju predmeta nabavke u
kojima se predemt nabavke opisuje na jednostavan, jasan, objektivan i razumnjiv nacin. Obrazac
ponude sadrzi i strukturu ponudene cena i to: naziv atrikla, jedinica mere, ukupna koli¢ina (koje
popunjava narucilac), jedini¢na cena artikla tj. cena po jedinice mere u dinarima bez PDV-a,
ukupna cena u dinarima bez PDV-a, ukupna cena ponude bez PDV-a i ukupna cena ponude sa
PDV-om (koje popunjava ponudac).

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduzeno za sprovodenje postupka nabavke, stara se o
zakonitosti postupka nabavke.

Clanovi komisije kao i lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke duzni su da
potpisu Izjavu o odsustvu sukoba interesa u smislu ¢1.50 Zakona o javnim nabavkama.

U sluc¢aju da je ¢lan komisije ili lice zaduZeno za sprovodenje nabavke u sukobu ineresa,
potrebno je da o tome odmah obavesti odgovorno lice narucioca. U tom sluc¢aju imenuje se novo
lice zaduzeno za postupak sprovodenja nabavke, odnosno clan komisije se izuzima iz daljeg
postupka nabavke, a zamenik ¢lana preuzima njegovo mesto u komisiji za nabvku.

Clan 34.
Zadaci lica zaduzenog za sprovodenje postupka, odnosno komisije za nabavku su da:

- pripremi poziv za podnoSenje ponuda i druge akte u postupku nabavke;

- otvori i pregleda ponude;

- preduzima sve druge potrebne radnje u vezi sa sprovodenjem postupka nabavke;
- sastavi zapisnik o sprovedenoj nabavci nakon okoncanja postupka.

Clan 35.

Upravitelj pisarnice i sve organizacione jedinice duzne su da u okviru svoje nadleznosti
pruze stru¢nu pomo¢ komisiji za nabavku, odnosno licu zaduzenom za sprovodenje postupka.
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Poziv za podnoSenje ponuda
Clan 36.

Poziv za podnoSenje ponuda sadrzi predmet nabavke, tehnicku specifikaciju, koli¢inu,
jedinicu mere, rok za dostavljanje ponuda i nacin podnosenja ponuda, kriterijume, rok isporuke,
kontakt za pruzanje dodatnih pojasnjenja u vezi sa safinjavanjem ponude, a u slucaju potrebe i
druge elemente, s obzirom na predmet nabavke.

Poziv za podnosenje ponuda i drugi potrebni dokumenti sacinjavaju se u roku od 5 radnih
dana od dana donosenja odluke o sprovodenju postupka nabavke.

U postupcima nabavke iz ovog Pravilnika, komunikacija se obavlja pre svega elektronskim
putem, o ¢emu se sva zainteresovana lica obavestavaju u pozivu za dostavljanje ponuda.

U pozivu za dostavljanje ponuda, zainteresovana lica se na jasan nacin obavestavaju da se
nabavka ne sprovodi prema odredbama Zakona o javnim nabavkama.

Lice zaduzeno za sprovodenje postupka nabavke dostavlja poziv za podnosenje ponude na
adresu najmanje 3 potencijalna ponudaca, kao i druge saCinjene dokumante pisanim putem
(putem poste) ili elektronskim putem na e-mail adrese potencijalnih ponudaca, koji su na osnovu
istrazivanja trziSta tj. saznanjima suda ocenjeni kao potencijalni ponudaci koji mogu da izvrse
predmet nabavke, osim u opravdanim situacijama kada je predmet nabavke na trzistu nudi samo
jedan ponudac.

Rok za podnoSenje ponuda mora biti primeren vremenu potrebnom za pripremu ponude i
utvrduje se za svaki pojedinacni postupak nabavke, s tim §to ne moze biti kraci od tri radna dana.

Nacin podnosSenja ponuda i otvaranje ponuda
Clan 37.

Nacin podnosenja ponude odreduje se u pozivu za podnosenje ponuda i moze biti:
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Ponude podnete neposredno ili putem poste evidentira sluzbeno lice za prijem pismena u
sudu, dok ponude podnete elektronskim putem evidentira uprava suda. Prilikom prijema i
evidentiranja prispele ponude upisuje se dan i ¢as prijema ponude.

Ponude se otvaraju neposredno po isteku roka za podnosenje ponuda. Otvaranje ponuda je
javno i obavlja se istog dana nakon isteka roka za dostavljanje ponuda.

O postupku otvaranja ponuda sacinjava se zapisnik, koji sadrzi:

14



podatke o broju i predmetu nabavke;

podatke o vremenu i mestu otvaranja ponuda;

elementi primljenih ponuda (vreme prijema, cena, rok isporuke i sl.);
druge potrebne podatke.

Zapisnik o otvaranju ponuda moze se dostaviti privrednim subjektima na njihov zahtev
pisanim ili elektronskim putem.

Ukoliko dve ili vise ponuda imaju istu cenu, povoljnijom ¢e se oceniti ponuda koja je
ranije dostavljena u sud, a ako su dostavljene istovremeno, obaviée se Zrebanje.Zrebanje obavlja
komisija koju reSenjem imenuje predsednik suda, u roku od 2 radna dana od dana sainjavanja
zapisnika o otvaranju ponuda, tako Sto se u kutiju ubacuju identi¢ni papiri na kojima su upisuju
nazivi ponudaca Cije ponude ucestvuju u Zrebanju, a najpovoljniji ponuda¢ ¢e biti onaj ¢iji je
naziv upisan na izvuéenom papiru. O Zrebanju se salinjava sluzbena beleska.

Bitni nedostaci ponude
Clan 38.

Bitni nedostaci ponude postoje ukoliko je ponuda neblagovremena, ne ispunjava uslove iz
tehnicke specifikacije, ukoliko ponuda¢ ne dokaze da ispunjava zahteve iz poziva za podnosenje
ponuda ili ponuda sadrzi druge nedostatke zbog kojih nije moguce utvrditi stvarnu sadrzinu
ponude.

Ukoliko ponuda nekog ponudaca sadrzi bitne nedostatke, izuzev ako je ponuda
neblagovremena, taj ponudac ¢e biti pozvan da u primerenom roku otkloni nedostatke ponude,
ukoliko takvim postupanjem ne dolazi do zloupotrebe i dovodenja ponudaca u nejednak polozaj.

Ukoliko ponuda¢ u ostavljenom primerenom roku ne otkloni bitne nedostatke ponude,
ponuda ovog ponudaca ¢e biti odbijena.

Clan 39.

U skladu sa izvrSenom stru¢nom ocenom ponuda, komisija za nabavku, odnosno lice
zaduZeno za sprovodenje postupka, sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda i predlaze odluku o
dodeli ugovora ili odluku o obustavi postupka.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljno je da naru€iocu bude dostavljena bar jedna ponuda
koja nije odbijena.

Zapisnik potpisuju clanovi komisije, odnosno lice zaduzeno za sprovodenje postupka i
dostavlja se predsedniku suda sa predlogom o dodeli ugovora ili izdavanju narudzbenice
ponudacu cija je ponuda ocenjena kao najpovoljnija.

Zakljucenje ugovora

Clan 40.
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Clanovi komisije, odnosno lice zaduzeno za sprovodenje postupka, popunjava
narudzbenicu ili sainjava ugovor i isti mora odgovarati modelu ugovora iz poziva za
podnosenje ponuda, ukoliko je isti bio sastavni deo poziva.

NarudZbenica, odnosno ugovor dostavljaju se na potpis ovlaséenom licu —predsedniku
suda.

Nakon potpisivanja ugovora/narudzbenice od strane lica iz stava 2. ovog ¢lana, komisija,
odnosno lice zaduzeno za sprovodenje postupka, dostavlja sve primerke ugovora na potpisivanje
drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje na drugi odgovarajuci nacin.

Ugovor o nabavci se zakljucuje sa rokom najduze na 12 meseci.

Po zakljucenju ugovora o nabavci ili narudzbenice, isti se dostavlja sekretaru suda,
racunovodstvu, licu zaduzenom za pracenje realizacije ugovora, odnosno drugim organizacionim
jedninicama koje mogu biti uklju¢ene u pracenje izvrSenja ugovora.

Clan 41.
Obavestenje za dobrovoljnu prethodnu transparentnost

U postupku nabavke na osnovu ¢l.11-21 Zakona, moZe se objaviti obaveStenje za
dobrovoljnu prethodnu transparentnost u skladu sa Zakonom.

Clan 42.

Prilikom sprovodenja nabavki u skladu sa ovim Pravilnikom, Prekrsajni sud u Cacku
primenjuje nacela propisana ¢lanovima 6-10 Zakona o javnim nabavkama, na nacin koji je
primeren okolnostima svake konkretne nabavke.

Prilikom sprovodenja nabavke, Prekr3ajni sud u Cacku vodi raduna da se ugovori
zakljucuju, odnosno narudzbenice izdaju privrednim subjektima koji su registrovani za obavljanje
delatnosti koja je predmet nabavke.

Ovlascenje i odgovornosti u postupku nabavke
Clan 43.
Sekretar suda koordinira radom komisije — tima za nabavku, pruza stru¢nu pomo¢ komisiji

u vezi sa sprovodenjem postupka i licu zaduzenom za sprovodenje postupka i obavlja druge
aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka nabavke.
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Za zakonitost sprovodenja postupka nabavke, safinjavanje predloga i donoSenje odluka,
reSenja i drugih akata u postupku nabavke odgovorni su predsednik suda, podnosilac zahteva za
nabavku, komisija za nabavku, odnosno lice zaduzeno za sprovodenje nabavke.

Svaka organizaciona jedinica, odnosno svako lice, koje sprovodi radnje u postupku
nabavke u skladu sa propisima i ovim pravilnikom, odgovara za preduzete radnje.

Po okoncanju nabavke nosilac realizacije dostavlja upravi suda svu dokumentaciju vezanu
za postupak nabavke.
Clan 44.

Neodlozna nabavka dobara, usluga i radova cija ukupna procenjena vrednost na
godisnjem nivou nije veca od 200.000 dinara bez PDV-a, moZe se umesto zakljucenja ugovora i
izdavanja narudzbenice, realizovati po principu racun-otpremnica, bez sprovodenja postupka.

PRACENJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clan 45.

Sef radunovodstva, sudijski pomoénik koga predsednik suda odredi i sekretar suda prate
realizaciju ugovora u delu finansijske iscrpljenosti ugovora i roka na koji je zakljucen.

U cilju izvrsenja ugovora sudijski pomo¢nik koga predsednik odredi i sekretar suda po
zakljucenju ugovora o nabavci ugovor dostavljaju i:

- licu koje je u skladu sa ugovorom i delokrugom rada, odgovorno i odredeno za pracenje
izvrSenja ugovora, u pogledu kvaliteta i kvantiteta isporucenih dobara, izvrSenih usluga i
izvedenih radova;

-racunovodstvu suda.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 45.

Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o blizem uredivanju postupka
javne nabavke u Prekrsajnom sudu u Cacku Su.br. I-1 17/21 od 29.01.2021.godine.

Vrsilac funkcije predsednika suda
Sudija Svetlana Kovacevi¢ Jelisavcié
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