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REPUBLIKA SRBIJA
PREKRŠAJNI SUD U ČAČKU


Su. br. IV-22  29/20
Datum: 19.05.2020. godine
Č A Č A K
KONKURSNA DOKUMENTACIJA
PREKRŠAJNI SUD U ČAČKU
JAVNA NABAVKA – KANCELARIJSKOG I ŠTAMPANOG MATERIJALA 
JAVNA NABAKA MALE VREDNOSTI
JAVNA NABAVKA br. 1/2020
[maj mesec] 2020. godine
Na osnovu člana 39. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik Republike Srbije“, br. 124/12, 14/15 i 68/15) i člana 6. Pravilnika o obaveznim elementima konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki i načinu dokazivanja ispunjenosti uslova  („Službeni Glasnik Republike Srbije“ br. 86/15 i 41/19), a u vezi sa Odlukom o pokretanju postupka javne nabavke male vrednosti br. Su. br. IV-22 25/20   od  19.05.2020. godine, pripremljena je:

KONKURSNA DOKUMENTACIJA
za javnu nabavku male vrednosti – kancelarijskog i štampanog materijala 

JN br. 1/2020 
Konkursna dokumentacija sadrži:

	Poglavlje

	Naziv poglavlja
	Strana

	I
	Opšti podaci o javnoj nabavci
	2.

	II

	Vrsta, tehničke karakteristike (specifikacije), kvalitet, količina i opis dobara, način sprovođenja kontrole i obezbeđenja garancije kvaliteta, rok izvršenja, mesto izvršenja ili isporuke dobara
	3. 

	III
	Uslovi za učešće u postupku javne nabavke iz čl. 75. i 76. ZJN i uputstvo kako se dokazuje ispunjenost tih uslova
	11. 

	IV
	Kriterijumi za dodelu ugovora
	13.

	V
	Obrasci koji čine sastavni deo ponude
	13. 

	VI
	Model ugovora
	27.

	VII
	Uputstvo ponuđačima kako da sačine ponudu
	
32.


I  OPŠTI PODACI O JAVNOJ NABAVCI
1. Predmet javne nabavke
Predmet javne nabavke br.1/2020  je nabavka dobara-kancelarijskog i štampanog materijala iz opšteg rečnika nabavki: 30199000, 30197000, 22800000, 30192000
2.Vrsta postupka javne nabavke: Predmetna javna nabavka se sprovodi u postupku javne nabavke male vrednosti u skladu sa Zakonom i podzakonskim propisima, kojima se uređuju javne nabavke.
3.Podaci o naručiocu: Prekršajni sud u Čačku, Ul. Kralja Petra Prvog bb, MB: 17774263, PIB: 106399965, tel. i faks  032 326 105, mail: prekrsajnisudca@mts.rs, internet stranica: www.ca.pk.sud.rs
4.KONTAKT: sekretar suda Tanja Filipović,  br. tel.  032 326 105 

  II  VRSTA, TEHNIČKE KARAKTERISTIKE (SPECIFIKACIJE), KVALITET, KOLIČINA I OPIS DOBARA,  NAČIN SPROVOĐENJA KONTROLE I OBEZBEĐIVANJA GARANCIJE KVALITETA, ROK IZVRŠENJA ILI ISPORUKE DOBARA, MESTO ISPORUKE.
2.1. VRSTA DOBRA: 

Potrošni kancelarijski i štampani materijal .
2.2. TEHNIČKE KARAKTERISTIKE :

Tehničke karakteristike dobara koje su predmet nabavke date su u konkursnoj dokumentaciji.

	Redni broj
	Naziv materijala
	Tehničke karakteristike

	1
	Papir za fotokopir aparate i štampače
	A 4, 80 grama,1/500,

 I klasa

	2
	Lepak za papir, 
	tečni, brzosušeći tuba 50 ml.

	3
	Ulošci za lepljenje spisa-lepeze 
	Dimenzije 35 x 297 mm, sadrži 10 listova od 80 gr hartije, uheftano na 3 mesta i probušeno na sredini po standardnoj dimenziji za registratore

	4
	Faks rolna
	210h20 mm

	5
	Ading rolna za računsku mašinu
	Širina rolne 57 mm, prečnik 40 mm

	6
	Klamarice za heftalicu
	24/6, bakarna, 1000 komada u kutiji

	7
	Heftalica za papir
	Koristi klamerice24/6- bakarne,za heftanje do 35 listova

	8
	Bušač za papir 



	sa dve rupe, do 25 listova, razmak između rupa 80mm,sa rezervoarom za otpadni papir i plastičnim graničnikom

	9
	Lenjir
	Providni,PVC, dužina 30cm

	10
	Nož za otvaranje pošte
	Metalni. dužina 21 cm

	11
	Spajalice 
	metalne 30 mm

	12
	Spajalice 
	metalne 50 mm

	13
	Hemijska olovka
	Plastična,dimenzija F0,9h14,2cm,višekratna sa plastičnom ili metalnom klipsom,pritiskivačem i izmenljivim uloškom ,0.7 mm

	14
	Mine za hemijsku olovku 
	 plave boje, 0.7 mm, PVC

	15
	Mine za hemijsku olovku 
	Crvene boje, 0.7 mm,PVC

	16
	Grafitna olovka sa gumicom,visokokvalitetan grafit,lako zarezivanje
	

	17
	Tekst marker
	Za označavanje teksta, debljina traga 2-5 mm, kosi vrh,brzo sušenje

	18
	Gumice za brisanje traga grafitne i tehničke olovke
	

	19
	fascikle
	PVC, 11 rupa, 80mic



	20
	Fascikle
	A4, PVC sa mehanizmom

	21
	Fascikla 
	A4 kartonska, bela, 280 gr

	22
	Fascikla - arhivska sa pantljikama i klapnom 
	 Kartonska, 300 gr, debljina 2      mm, dimenzije: 320 x240 mm

	23
	Registrator sa kutijom
	A4, široki,  kartonski, širine, 80 mm

	24
	Mastilo za pečat
	Plave boje, 30 ml

	25
	Jastuče za pečate


	Metalno,70x110 mm, natopljeno, plava boja


	26
	Kalkulator
	Dimenzije 203x158x31 mm,  jednoredni displej 12 cifara,napajanje baterijsko plus solarno

	27
	Selotejp traka 
	providna 50h66  

	28
	Selotejp traka
	providna 25h66  

	29
	Selotejp traka
	providna 15h33  

	30
	Koverat V5


	Roze boje,250h175 mm,otvaranje po široj strani, samolepljivi,90gr

	31
	Koverat E4
	veliki beli, 300h400 mm, otvaranje po užoj strani, samolepljivi,90gr

	32
	Dostavnice za lično dostavljanje-sudski obrazac 
	210h70 mm, bele,80gr papir

	33
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika ,
	Omot spisa – bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom crvene boje širine 2 cm na vrhu omota , obostrana štampa, 280-gramski hromokarton

	34
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa – bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, označen sa poprečnom linijom  crne  boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton

	35
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –bele boje,dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom zelene boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton

	36
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –  bele boje,dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom plave boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton

	37
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa – bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom ljubičaste boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton

	38

	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –  bele boje,dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , obostrana štampa, 80-gramski papir

	39

	Datumar
	klasični gumeni sa metalnim kućištem, vel. znaka 4 mm

	40

	Tečni korektor
	tečni sa četkicom,za sve vrste mastila,brzo sušenje, bočica od 20ml 

	41

	Sveske
	A5 format-tvrdi povez,80 lista,  sitan karo

	42
	Sveske 
	A4 format-tvrdi povez,80 lista,  sitan karo

	43
	Tabulir papir za matrični štampač
	240x12 1+1 "S"



	44
	Upisnik sudske uprave SU  

	tvrdi povez,lepenka 2mm, dimenzije 42h35, 400 listova, boja korica bordo, (obrazac br.1 Sudskog poslovnika)

	45
	Interna dostavna knjiga 
	tvrdi povez, lepenka 2mm, format 35h25, 100 listova


2.3. KVALITET:

 Izabrani ponuđač preuzima potpunu odgovornost i garanciju za kvalitet isporučenih dobara koji mora odgovarati karakteristikama datim u specifikaciji koja je sastavni deo konkursne dokumentacije i ponudi izabranog ponuđača, standardima i normativima za ovu vrstu dobara, tako da neće biti prihvaćena bilo kakva odstupanja. U slučaju odstupanja od kvaliteta propisanog ovom konkursnom dokumentacijom naručilac zadržava pravo jednostranog raskida ugovora.
2.4. KOLIČINA I OPIS DOBARA:

 Predmetna dobra obuhvataju potrošni kancelarijski i štampani materijal detaljno opisan u tehničkoj specifikaciji i obrazcu ponude. Količine su okvirne za period od godinu dana i naručilac u okviru ugovorenog iznosa može tokom trajanja ugovora da menja količine pojedinih dobara. Stvarne količine kancelarijskog i štampanog materijala biće određene na osnovu realnih potreba naručioca, pa na osnovu toga naručilac zadržava pravo da realizuje manje količine od onih navedenih u tabeli (za svaku pojedinačnu stavku iz tabele), kao i količine veće od onih navedenih u sledećoj tabeli 
	Redni broj
	Naziv materijala
	Tehničke karakteristike
	Pakovanje
	Jed.

mere
	Potrebna 

količina

	1
	Papir za fotokopir aparate i štampače
	A 4, 80 grama,1/500,

 I klasa
	 500 list.
	ris
	1000

	2
	Lepak za papir, 
	tečni, brzosušeći
	tuba 50 ml.
	komad
	800

	3
	Ulošci za lepljenje spisa-lepeze 
	Dimenzije 35 x 297 mm, sadrži 10 listova od 80 gr hartije, uheftano na 3 mesta i probušeno na sredini po standardnoj dimenziji za registratore
	 
	komad
	12000

	4
	Faks rolna
	210h20
	
	komad
	20

	5
	Ading rolna za računsku mašinu
	Širina rolne 57 mm, prečnik 40 mm
	
	komad
	30

	6
	Klamarice za heftalicu
	24/6, bakarna, 1000 komada u kutiji
	kutija
	
	100

	7
	Heftalica za papir

	Koristi klamerice24/6- bakarne,za heftanje do 35 listova
	
	komad
	3

	8
	Bušač za papir


	sa dve rupe, do 25 listova, razmak između rupa 80mm,sa rezervoarom za otpadni papir i plastičnim graničnikom
	
	komad
	3

	9
	Lenjir
	Providni,PVC, dužina 30cm
	
	komad
	3

	10
	Nož za otvaranje pošte
	Metalni, dužina 21cm
	
	komad
	5

	11
	Spajalice 
	metalne 30 mm
	Kutija
1/100
	
	30

	12
	Spajalice 
	metalne 50 mm
	Kutija1/100
	
	30

	13
	Hemijska olovka
	Plastična,dimenzija F0,9h14,2cm,višekratna sa plastičnom ili metalnom klipsom,pritiskivačem i izmenljivim uloškom ,0.7 mm
	
	komad  
	60

	14
	Mine za hemijsku olovku 
	 plave boje, 0.7 mm, PVC
	
	komad
	200

	15
	Mine za hemijsku olovku 
	Crvene boje, 0.7 mm,PVC
	
	komad
	50

	16
	Grafitna olovka sa gumicom, visokokvalitetan grafit, lako zarezivanje
	
	
	komad
	10

	17
	Tekst marker
	Za označavanje teksta,debljina traga 2-5 mm,kosi vrh,brzo sušenje
	 
	komad
	50

	18
	Gumice za brisanje traga grafitne i tehničke olovke
	
	
	komad
	20

	19
	fascikle
	PVC, 11 rupa, 80mic


	
	komad
	200

	20
	Fascikle
	A4, PVC sa mehanizmom
	
	komad
	100

	21
	Fascikla 
	A4 kartonska, bela, 280 gr
	
	komad
	150

	22
	Fascikla- arhivska sa pantljikama i klapnom 
	 Kartonska, 300 gr, debljina 2 mm, dimenzije: 320 x240 mm
	
	komad
	300

	23
	Registrator sa kutijom
	A4, široki,  kartonski, širine, 80 mm
	
	komad
	120

	24
	Mastilo za pečat
	Plave boje, 
	Bočica 30 ml
	komad
	10

	25
	Jastuče za pečate

	Metalno,70x110 mm, natopljeno, plava boja

	
	komad
	10

	26
	Kalkulator
	Dimenzije 203x158x31 mm,  jednoredni displej 12 cifara,napajanje baterijsko plus solarno
	
	komad
	1

	27
	Selotejp traka 
	providna 50x66  
	
	komad
	50

	28
	Selotejp traka
	providna 25h66  
	
	komad
	70

	29
	Selotejp traka
	providna 15h33  
	
	komad
	10

	30
	Koverat V5


	Roze boje,250h175 mm,otvaranje po široj strani, samolepljivi,90gr
	 
	komad
	1500

	31
	Koverat E4
	veliki beli, 300h400 mm, otvaranje po užoj strani, samolepljivi,90gr
	
	komad
	500

	32
	Dostavnice za lično dostavljanje-sudski obrazac 
	210h70 mm, bele,80gr papir
	
	komad
	5000

	33
	Omot spisa–obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom crvene boje širine 2 cm na vrhu omota , obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	
	komad
	9000

	34
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa – bele boje,dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom  crne  boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	
	komad
	200

	35
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom zelene boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	
	komad
	500

	36
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, označen sa poprečnom linijom plave boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	
	komad
	400

	37
	Omot spisa –  obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom ljubičaste boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	
	komad
	100

	38

	Omot spisa –obrazac br.119 Sudskog poslovnika
	Omot spisa –  bele boje, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, obostrana štampa, 80-gramski papir 
	
	komad
	1000

	39

	Datumar
	klasični gumeni sa metalnim kućištem, vel. znaka 4 mm
	
	komad
	2

	40

	Tečni korektor
	tečni sa četkicom,za sve vrste mastila,brzo sušenje 
	bočica od 20ml
	komad
	50

	41

	Sveske
	A5 format-tvrdi povez,80 lista,  sitan karo
	
	komad
	40

	42
	Sveske 
	A4 format-tvrdi povez,80 lista, sitan  karo
	
	komad
	100

	43
	Tabulir papir za matrični štampač
	240x12 1+1 "S"


	
	kutija
	20

	44
	Upisnik sudske uprave SU  

	tvrdi povez,lepenka 2mm, dimenzije 42h35 400 listova, boja korica bordo, (obrazac br.1 Sudskog poslovnika)
	
	komad
	2

	45
	Interna dostavna knjiga
	tvrdi povez, lepenka 2mm, format 35h25, 100 listova
	
	komad
	20


2.5. NAČIN SPROVOĐENJA KONTROLE:

 Kontrolu isporučenih dobara vrši naručilac prilikom primopredaje.  Naručilac se obavezuje i da kod pojedinačnih isporuka evidentira svako odstupanje od tehničkih karakteristika koji su dati u ponudi, kao i da u roku od tri dana pozove izabranog ponuđača da u najkraćem roku dostavi dobro određenog kvaliteta. U slučaju da izabrani ponuđač ne ispoštuje tehničke karakteristike date u ponudi naručilac zadržava pravo da raskine ugovor.

2.6. ROK ISPORUKE:

 Sukcesivno prema zahtevu naručioca u roku koji ne može biti duži od 2 (dva) dana od dana prijema porudžbine. Prilikom isporuke ponuđač dostavlja sledeću dokumentaciju:  Original otpremnicu koja sadrži spisak sadržaja isporučenih dobara i račun za isporučena dobra.
2.7. MESTO ISPORUKE:

Sedište ponuđača, zgrada Prekršajnog suda u Čačku, ul. Kralja Petra I bb.
III  USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ ČL. 75. I 76. ZJN I UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA
OBAVEZNI USLOVI
Pravo na učešće u postupku predmetne javne nabavke ima ponuđač koji ispunjava obavezne uslove za učešće, definisane članom 75. ZJN, a ispunjenost obaveznih uslova za učešće u postupku predmetne javne nabavke, ponuđač dokazuje na način definisan u sledećoj tabeli, i to:
	R.br
	OBAVEZNI USLOVI
	NAČIN DOKAZIVANJA

	1.
	Da je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar (čl. 75. st. 1. tač. 1) ZJN);


	IZJAVA (Obrazac 5. u poglavlju VI ove konkursne dokumentacije), kojom ponuđač pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuje da ispunjava uslove za učešće u postupku javne nabavke iz čl. 75. st. 1. tač. 1) do 4) i stav 2. ZJN, definisane ovom konkursnom dokumentacijom


	2.
	Da on i njegov zakonski zastupnik nije osuđivan za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nije osuđivan za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare (čl. 75. st. 1. tač. 2) ZJN);


	

	3.
	Da je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji (čl. 75. st. 1. tač. 4) ZJN);

	

	4.
	Da je poštovao obaveze koje proizlaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine, kao i da nema zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme. podnošenja ponude (čl. 75. st. 2. ZJN).


	


DODATNI USLOVI
Ponuđač koji učestvuje u postupku predmetne javne nabavke mora ispuniti dodatne uslove za učešće u postupku javne nabavke, definisane ovom konkursnom dokumentacijom, a ispunjenost dodatnih uslova ponuđač dokazuje na način definisan u narednoj tabeli, i to:

	R.br.
	DODATNI USLOVI
	NAČIN DOKAZIVANJA

	1.
	TEHNIČKI KAPACITET
	IZJAVA (Obrazac 5. u poglavlju VI ove konkursne dokumentacije), kojom ponuđač pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuje da ispunjava dodatne uslove za učešće u postupku javne nabavke iz čl. 76. ZJN, definisane ovom konkursnom dokumentacijom. 



	
	ISO STANDARD 9001:2015
	


UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA
· Ispunjenost obaveznih uslova za učešće u postupku predmetne javne nabavke navednih u tabelarnom prikazu obaveznih uslova pod rednim brojem 1, 2, 3 i 4. i dodatnih uslova za učešće u postupku predmetne javne nabavke navednih u tabelarnom prikazu dodatnih uslova pod rednim brojem 1, u skladu sa čl. 77. st. 4. ZJN, ponuđač dokazuje dostavljanjem IZJAVE (Obrazac 5. u poglavlju VI ove konkursne dokumentacije), kojom pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuje da ispunjava uslove za učešće u postupku javne nabavke iz čl. 75. st. 1. tač. 1) do 4), čl. 75. st. 2. i čl. 76. ZJN, definisane ovom konkursnom dokumentacijom. 

· Ukoliko ponuđač podnosi ponudu sa podizvođačem, u skladu sa članom 80. ZJN, podizvođač mora da ispunjava obavezne uslove iz člana 75. stav 1. tač. 1) do 4) ZJN. U tom slučaju ponuđač je dužan da za podizvođača dostavi IZJAVU podizvođača (Obrazac 6. u poglavlju VI ove konkursne dokumentacije), potpisanu od strane ovlašćenog lica podizvođača i overenu pečatom. 
· Ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača, svaki ponuđač iz grupe ponuđača mora da ispuni obavezne uslove iz člana 75. stav 1. tač. 1) do 4) ZJN, a dodatne uslove ispunjavaju zajedno. U tom slučaju IZJAVA (Obrazac 5. u poglavlju VI ove konkursne dokumentacije), mora biti potpisana od strane ovlašćenog lica svakog ponuđača iz grupe ponuđača i overena pečatom. 
· Ponuđač je dužan da bez odlaganja pismeno obavesti naručioca o bilo kojoj promeni u vezi sa ispunjenošću uslova iz postupka javne nabavke, koja nastupi do donošenja odluke, odnosno zaključenja ugovora, odnosno tokom važenja ugovora o javnoj nabavci i da je dokumentuje na propisani način.
· Naručilac može pre donošenja odluke o dodeli ugovora da zatraži od ponuđača, čija je ponuda ocenjena kao najpovoljnija, da dostavi kopiju dokaza o ispunjenosti uslova, a može i da zatraži na uvid original ili overenu kopiju svih ili pojedinih dokaza o ispunjenosti uslova. Ako ponuđač u ostavljenom, primerenom roku koji ne može biti kraći od pet dana, ne dostavi tražene dokaze, naručilac će njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu. 

Ponuđači koji su registrovani u Registru ponuđača koji vodi Agencija za privredne registre ne dostavljaju dokaze o ispunjenosti uslova iz člana 75. stav 1. tačke 1) do 4) ZJN, shodno čl. 78. ZJN, ali su dužni da u tom slučaju prilože dokaz u vidu obične –neoverene fotokopije rešenja o upisu u registar ponuđača, ili da navedu podatke o internet stranici na kojoj se može videti ova činjenica. Činjenica upisa u registar ponuđača ne oslobađa ponuđača obaveze da dostavi popunjen obrazac Izjave o poštovanju obaveza koje proizilaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine i kojom garantuje da nema zabranu obavljanja delatnosti, obzirom na obaveznost istog po čl. 75. st. 2. ZJN (obrazac 5).
IV KRITERIJUM ZA DODELU UGOVORA
1. Kriterijum za dodelu ugovora: 
Izbor najpovoljnije ponude naručilac će izvršiti primenom kriterijuma ,,najniža ponuđena cena“. Prilikom ocene ponuda kao relevantna uzimaće se ukupna ponuđena cena bez PDV-a.

2. Elementi kriterijuma, odnosno način na osnovu kojih će naručilac izvršiti dodelu ugovora u situaciji kada postoje dve ili više ponuda sa istom ponuđenom cenom 

Ukoliko dve ili više ponuda imaju istu najnižu ponuđenu cenu, kao najpovoljnija biće izabrana ponuda onog ponuđača koji je ponudio duži rok plaćanja. 
V OBRASCI KOJI ČINE SASTAVNI DEO PONUDE
Sastavni deo ponude čine sledeći obrasci:

1) Obrazac ponude (Obrazac 1);
2) Obrazac strukture ponuđene cene, sa uputstvom kako da se popuni (Obrazac 2); 
3) Obrazac troškova pripreme ponude (Obrazac 3); 
4) Obrazac izjave o nezavisnoj ponudi (Obrazac 4);
5) Obrazac izjave ponuđača o ispunjenosti uslova za učešće u postupku javne nabavke - čl. 75. i 76. ZJN, navedenih ovom konursnom dokumentacijom, (Obrazac 5);
6) Obrazac izjave podizvođača o ispunjenosti uslova za učešće u postupku javne nabavke  - čl. 75. ZJN, navedenih ovom konkursnom dokumentacijom (Obrazac 6).
(OBRAZAC 1)

OBRAZAC PONUDE
Ponuda br ________________ od __________________ za javnu nabavku kancelarijskog i štampanog materijala u Prekršajnom sudu u Čačku, JN broj 1/2020 
1)OPŠTI PODACI O PONUĐAČU
	Naziv ponuđača:

	

	Adresa ponuđača:

	

	Matični broj ponuđača:

	

	Poreski identifikacioni broj ponuđača (PIB):

	

	Ime osobe za kontakt:

	

	Elektronska adresa ponuđača (e-mail):

	

	Telefon:

	

	Telefaks:

	

	Broj računa ponuđača i naziv banke:

	

	Lice ovlašćeno za potpisivanje ugovora
	


2) PONUDU PODNOSI: 
	A) SAMOSTALNO 

	B) SA PODIZVOĐAČEM

	V) KAO ZAJEDNIČKU PONUDU


Napomena: zaokružiti način podnošenja ponude i upisati podatke o podizvođaču, ukoliko se ponuda podnosi sa podizvođačem, odnosno podatke o svim učesnicima zajedničke ponude, ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača
3) PODACI O PODIZVOĐAČU 

	1)
	Naziv podizvođača:
	

	
	Adresa:
	

	
	Matični broj:
	

	
	Poreski identifikacioni broj:
	

	
	Ime osobe za kontakt:
	

	
	Procenat ukupne vrednosti nabavke koji će izvršiti podizvođač:
	

	
	Deo predmeta nabavke koji će izvršiti podizvođač:
	

	2)
	Naziv podizvođača:
	

	
	Adresa:
	

	
	Matični broj:
	

	
	Poreski identifikacioni broj:
	

	
	Ime osobe za kontakt:
	

	
	Procenat ukupne vrednosti nabavke koji će izvršiti podizvođač:
	

	
	Deo predmeta nabavke koji će izvršiti podizvođač:
	


Napomena: 
Tabelu „Podaci o podizvođaču“ popunjavaju samo oni ponuđači koji podnose  ponudu sa podizvođačem, a ukoliko ima veći broj podizvođača od mesta predviđenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog podizvođača.
4) PODACI O UČESNIKU  U ZAJEDNIČKOJ PONUDI
	1)
	Naziv učesnika u zajedničkoj ponudi:
	

	
	Adresa:
	

	
	Matični broj:
	

	
	Poreski identifikacioni broj:
	

	
	Ime osobe za kontakt:
	

	2)
	Naziv učesnika u zajedničkoj ponudi:
	

	
	Adresa:
	

	
	Matični broj:
	

	
	Poreski identifikacioni broj:
	

	
	Ime osobe za kontakt:
	

	3)
	Naziv učesnika u zajedničkoj ponudi:
	

	
	Adresa:
	

	
	Matični broj:
	

	
	Poreski identifikacioni broj:
	

	
	Ime osobe za kontakt:
	


Napomena: 
Tabelu „Podaci o učesniku u zajedničkoj ponudi“ popunjavaju samo oni ponuđači koji podnose zajedničku ponudu, a ukoliko ima veći broj učesnika u zajedničkoj ponudi od mesta predviđenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog ponuđača koji je učesnik u zajedničkoj ponudi.
5) OPIS PREDMETA NABAVKE POTROŠNOG KANCELARIJSKOG I ŠTAMPANOG MATERIJALA
	Ukupna cena bez PDV-a 

	

	Ukupna cena sa PDV-om

	

	Rok i način plaćanja

	

	Rok važenja ponude

	

	Rok isporuke

	

	Garantni period

	

	Mesto i način isporuke

	


Datum 




              Ponuđač
    M.P. 
_____________________________


________________________________

Napomene: 
Obrazac ponude ponuđač mora da popuni, overi pečatom i potpiše, čime potvrđuje da su tačni podaci koji su u obrascu ponude navedeni. Ukoliko ponuđači podnose zajedničku ponudu, grupa ponuđača može da se opredeli da obrazac ponude potpisuju i pečatom overavaju svi ponuđači iz grupe ponuđača ili grupa ponuđača može da odredi jednog ponuđača iz grupe koji će popuniti, potpisati i pečatom overiti obrazac ponude.
(OBRAZAC 2)

OBRAZAC STRUKTURE CENE SA UPUTSTVOM KAKO DA SE POPUNI
	 Predmet JN
	Jed.
mere
	Količina
	Jedinična cena bez PDV-a
	Jedinična cena sa PDV-om
	Ukupna cena  bez PDV-a 
	Ukupna cena sa PDV-om

	1
	2
	3
	4
	5
	6 (3x4)
	7 (3x5)

	Papir za fotokopir aparate i štampače A 4, 80 grama,1/500,

 I klasa
	ris
	1000
	
	
	
	

	Lepak za papir, tečni, brzosušeći,tuba 50 ml.
	komad
	800
	
	
	
	

	Ulošci za lepljenje spisa-lepeze, Dimenzije 35 x 297 mm, sadrži 10 listova od 80 gr hartije, uheftano na 3 mesta i probušeno na sredini po standardnoj dimenziji za registratore
	komad
	12000
	
	
	
	

	Faks rolna,210h20
	komad
	20
	
	
	
	

	Ading rolna za računsku mašinu Širina rolne 57 mm, prečnik 40 mm
	komad
	30
	
	
	
	

	Klamarice za heftalicu,24/6, bakarna, 1000 komada u kutiji
	Kutij a
	100
	
	
	
	

	Heftalica za papir, Koristi klamerice24/6- bakarne,za heftanje do 35 listova
	komad
	3
	
	
	
	

	Bušač za papir, sa dve rupe, do 25 listova, razmak između rupa 80mm,sa rezervoarom za otpadni papir i plastičnim graničnikom
	komad
	3
	
	
	
	

	Lenjir,providni,PVC,dužina 30 cm
	komad
	3
	
	
	
	

	Nož za otvaranje pošte, metalni, dužina 21 cm
	komad
	5
	
	
	
	

	Spajalice , metalne 30 mm
	Kutija 1/100
	30
	
	
	
	

	Spajalice , metalne 50 mm
	Kutija 1/100
	30
	
	
	
	

	Hemijska olovka, Plastična,dimenzija F0,9h14,2cm,višekratna sa plastičnom ili metalnom klipsom,pritiskivačem i izmenljivim uloškom ,0.7 mm
	komad  
	60
	
	
	
	

	Mine za hemijsku olovku, plave boje 0.7 mm, PVC
	komad
	200
	
	
	
	

	Mine za hemijsku olovku, crvene boje 0.7 mm,PVC
	komad
	50
	
	
	
	

	Grafitna olovka sa gumicom,visokokvalitetan grafit, lako zarezivanje
	komad
	10
	
	
	
	

	Tekst marker za označavanje teksta, debljina traga 2-5 mm,kosi vrh,brzo sušenje
	komad
	50
	
	
	
	

	Gumice za brisanje traga grafitne i tehničke olovke
	komad
	20
	
	
	
	

	Fascikle PVC, 11 rupa, 80mic


	komad
	200
	
	
	
	

	Fascikle A4, PVC sa mehanizmom
	komad
	100
	
	
	
	

	Fascikla  A4 kartonska, bela, 280 gr
	komad
	150
	
	
	
	

	Fascikla kartonska- arhivska  sa pantljikama i klapnom,  300 gr, debljina 2 mm, dimenzije: 320 x240 mm
	komad
	300
	
	
	
	

	Registrator sa kutijom A4, široki,  kartonski, širine, 80 mm
	komad
	120
	
	
	
	

	Mastilo za pečat Plave boje, 30 ml
	komad
	10
	
	
	
	

	Jastuče za pečate Metalno, natopljeno plavom bojom,70x110 mm, natopljeno, plava boja

	komad
	10
	
	
	
	

	Kalkulator, dimenzije 203x158x31 mm,  jednoredni displej 12 cifara, napajanje baterijsko plus solarno
	komad
	1
	
	
	
	

	Selotejp traka, providna 50 h 66  
	komad
	50
	
	
	
	

	Selotejp traka, providna 25h66  
	komad
	70
	
	
	
	

	Selotejp traka, providna 15h33  
	komad
	10
	
	
	
	

	Koverat V5, Roze boje,250h175 mm,otvaranje po široj strani, samolepljivi, 90 gr


	komad
	1500
	
	
	
	

	Koverat E4, veliki beli, 300h400 mm, otvaranje po užoj strani, samolepljivi, 90gr
	komad
	500
	
	
	
	

	Dostavnice za lično dostavljanje-sudski obrazac 210h70 mm, bele, 80gr papir
	komad
	5000
	
	
	
	

	Omot spisa –bele boje, obrazac br.119 Sudskog poslovnika, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, označen sa poprečnom linijom crvene boje širine 2 cm na vrhu omota , obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	komad
	9000
	
	
	
	

	Omot spisa –bele boje, obrazac br.119 Sudskog poslovnika, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm , označen sa poprečnom linijom  crne  boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	komad
	200
	
	
	
	

	Omot spisa –bele boje, obrazac br.119 Sudskog poslovnika, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, označen sa poprečnom linijom zelene boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	komad
	500
	
	
	
	

	Omot spisa –bele boje, obrazac br.119 Sudskog poslovnika, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, označen sa poprečnom linijom plave boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	komad
	400
	
	
	
	

	Omot spisa –bele boje, obrazac br.119 Sudskog poslovnika, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, označen sa poprečnom linijom ljubičaste boje širine 2 cm na vrhu omota, obostrana štampa, 280-gramski hromokarton
	komad
	100
	
	
	
	

	Omot spisa –bele boje, obrazac br.119 Sudskog poslovnika, dimenzija otvorenog omota 465h330 mm, obostrana štampa, 80-gramski papir
	komad
	1000
	
	
	
	

	Datumar, klasični gumeni sa metalnim kućištem, vel. znaka 4 mm
	komad
	     2
	
	
	
	

	Tečni korektor,  tečni sa četkicom,za sve vrste mastila,brzo sušenje, bočica od 20ml
	komad
	50
	
	
	
	

	Sveske,  A5 format-tvrdi povez,80 lista, sitan karo
	komad
	40
	
	
	
	

	Sveske ,  A4 format-tvrdi povez,80 lista,  sitan karo
	komad
	100
	
	
	
	

	Tabulir papir za matrični štampač, 240x12 1+1 "S"


	kutija
	20
	
	
	
	

	Upisnik sudske uprave SU,  tvrdi povez,lepenka 2mm, dimenzije 42h35, 400 listova, boja korica bordo, (obrazac br.1 Sudskog poslovnika)


	komad
	2
	
	
	
	

	Interna dostavna knjiga, tvrdi povez, lepenka 2mm, format 35h25, 100 listova 
	komad
	20
	
	
	
	


	UKUPNO:
	
	


Uputstvo za popunjavanje obrasca strukture cene: 
Ponuđač treba da popuni obrazac strukture cene na sledeći način:
· u kolonu 4. upisati koliko iznosi jedinična cena bez PDV-a, za svaki traženi predmet javne nabavke;
· u kolonu 5. upisati koliko iznosi jedinična cena sa PDV-om, za svaki traženi predmet javne nabavke;
· u kolonu 6. upisati ukupna cena bez PDV-a za svaki traženi predmet javne nabavke i to tako što će pomnožiti jediničnu cenu bez PDV-a (navedenu u koloni 4.) sa traženim količinama (koje su navedene u koloni 3.); Na kraju upisati ukupnu cenu predmeta nabavke bez PDV-a.
· u kolonu 7. upisati koliko iznosi ukupna cena sa PDV-om za svaki traženi predmet javne nabavke i to tako što će pomnožiti jediničnu cenu sa PDV-om (navedenu u koloni 5.) sa traženim količinama (koje su navedene u koloni 3.); Na kraju upisati ukupnu cenu predmeta nabavke sa PDV-om.
	Datum:
	M.P.
	Potpis ponuđača

	
	
	


Napomena: 

Obrazac ponude ponuđač mora da popuni, overi pečatom i potpiše, čime potvrđuje da su tačni podaci koji su u obrascu ponude navedeni. Ukoliko ponuđači podnose zajedničku ponudu, grupa ponuđača može da se opredeli da obrazac ponude potpisuju i pečatom overavaju svi ponuđači iz grupe ponuđača ili grupa ponuđača može da odredi jednog ponuđača iz grupe koji će popuniti, potpisati i pečatom overiti obrazac ponude.
(OBRAZAC 3)

 OBRAZAC TROŠKOVA PRIPREME PONUDE
U skladu sa članom 88. stav 1. ZJN, ponuđač ____________________ [navesti naziv ponuđača], dostavlja ukupan iznos i strukturu troškova pripremanja ponude, kako sledi u tabeli:
	VRSTA TROŠKA
	IZNOS TROŠKA U RSD

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	UKUPAN IZNOS TROŠKOVA PRIPREMANJA PONUDE
	


Troškove pripreme i podnošenja ponude snosi isključivo ponuđač i ne može tražiti od naručioca naknadu troškova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani naručioca, naručilac je dužan da ponuđaču nadoknadi troškove izrade uzorka ili modela, ako su izrađeni u skladu sa tehničkim specifikacijama naručioca i troškove pribavljanja sredstva obezbeđenja, pod uslovom da je ponuđač tražio naknadu tih troškova u svojoj ponudi.
Napomena: dostavljanje ovog obrasca nije obavezno.
	Datum:
	M.P.
	Potpis ponuđača

	
	
	


(OBRAZAC 4)

OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI
U skladu sa članom 26. ZJN, ________________________________________, 

                                                                            (Naziv ponuđača)
daje: 
IZJAVU 

O NEZAVISNOJ PONUDI
Pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđujem da sam ponudu u postupku javne nabavke kancelarijskog i štampanog materijala koji se sprovodi u Prekršajnom sudu u Čačku, JN 1/2020, podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim ponuđačima ili zainteresovanim licima.
	Datum:
	M.P.
	Potpis ponuđača

	
	
	


Napomena: u slučaju postojanja osnovane sumnje u istinitost izjave o nezavisnoj ponudi, naručulac će odmah obavestiti organizaciju nadležnu za zaštitu konkurencije. Organizacija nadležna za zaštitu konkurencije, može ponuđaču, odnosno zainteresovanom licu izreći meru zabrane učešća u postupku javne nabavke ako utvrdi da je ponuđač, odnosno zainteresovano lice povredilo konkurenciju u postupku javne nabavke u smislu ZJN kojim se uređuje zaštita konkurencije. Mera zabrane učešća u postupku javne nabavke može trajati do dve godine. Povreda konkurencije predstavlja negativnu referencu, u smislu člana 82. stav 1. tačka 2) ZJN.
Ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača, Izjava mora biti potpisana od strane ovlašćenog lica svakog ponuđača iz grupe ponuđača i overena pečatom.
(OBRAZAC 5)

OBRAZAC IZJAVE PONUĐAČA  O ISPUNJENOSTI OBAVEZNIH I DODATNIH USLOVA ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE -  ČL. 75. I 76. ZJN
Pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću, kao zastupnik ponuđača, dajem sledeću





I Z J A V U
Ponuđač  _____________________________________________[navesti naziv ponuđača] u postupku javne nabavke kancelarijskog i štampanog materijala koji se sprovodi u Prekršajnom sudu u Čačku JN 1/2020 ispunjava sve uslove iz čl. 75. i 76. ZJN, odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:
1) Ponuđač je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar (čl. 75. st. 1. tač. 1) ZJN);
2) Ponuđač i njegov zakonski zastupnik nisu osuđivani za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nisu osuđivani za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare (čl. 75. st. 1. tač. 2) ZJN);
3) Ponuđač je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije (ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji) (čl. 75. st. 1. tač. 4) ZJN);
4) Ponuđač je poštovao obaveze koje proizlaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine i nema zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnošenja ponude za predmetnu javnu nabavku (čl. 75. st. 2. ZJN);
5) Ponuđač ispunjava dodatne uslove:
ISO STANDARD 9001:2015.
Mesto:_____________                                                            Ponuđač:

Datum:_____________                         M.P.                     _____________________                                                        
Napomena: Izjava mora biti potpisana i overena pečatom.Ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača, Izjava mora biti potpisana od strane ovlašćenog lica svakog ponuđača iz grupe ponuđača i overena pečatom, na koji način svaki ponuđač iz grupe ponuđača izjavljuje da ispunjava obavezne uslove iz člana 75. stav 1. tač. 1) do 4) ZJN, a da dodatne uslove ispunjavaju zajedno. 
(OBRAZAC 6)

OBRAZAC IZJAVE PODIZVOĐAČA  O ISPUNJENOSTI OBAVEZNIH USLOVA ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE -  ČL. 75. ZJN
Pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću, kao zastupnik podizvođača, dajem sledeću





I Z J A V U
Podizvođač  _____________________________________________[navesti naziv podizvođača] u postupku javne nabavke nabavke kancelarijskog i štampanog materijala koji se sprovodi u Prekršajnom sudu u Čačku JN 1/2020 ispunjava sve uslove iz čl. 75. ZJN, odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:
1) Podizvođač je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar (čl. 75. st. 1. tač. 1) ZJN);
2) Podizvođač i njegov zakonski zastupnik nisu osuđivani za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nisu osuđivani za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare (čl. 75. st. 1. tač. 2) ZJN);
3) Podizvođač je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije (ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji) (čl. 75. st. 1. tač. 4) ZJN);
4) Podizvođač je poštovao obaveze koje proizlaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine i nema zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnošenja ponude za predmetnu javnu nabavku (čl. 75. st. 2. ZJN).
Mesto:_____________                                                            Podizvođač:

Datum:_____________                         M.P.                     _____________________                                                        
Napomena: Ukoliko ponuđač podnosi ponudu sa podizvođačem, Izjava mora biti potpisana od strane ovlašćenog lica podizvođača i overena pečatom. 
VI MODEL UGOVORA
UGOVOR O NABAVCI KANCELARIJSKOG I ŠTAMPANOG MATERIJALA
Zaključen između:
Naručioca Prekršajni sud u Čačku 

sa sedištem u Čačku,  ulica Kralja Petra I bb, MB: 17774263, PIB: 106399965
Telefon:032-326-105, Telefaks: 032-326-105
koga zastupa V.F. predsednika suda Danka Đorđević Grujičić 

(u daljem tekstu: naručilac)
i
................................................................................................

sa sedištem u ............................................, ulica .........................................., PIB:.......................... Matični broj: ........................................

Telefon:............................Telefaks:

koga zastupa................................................................... 

(u daljem tekstu: dobavljač)
Osnov ugovora:

JN Broj:1/2020
Broj i datum odluke o dodeli ugovora:...............................................

Ponuda izabranog ponuđača br. ______ od...............................

Ostali učesnici u zajedničkoj ponudi:

(naziv, sedište, adresa, matični broj, PIB, lice ovlašćeno za zastupanje)

1.__________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________
Podizvođači:

(naziv, sedište, adresa, matični broj, PIB, lice ovlašćeno za zastupanje)

1.__________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________
(U slučaju podnošenja zajedničke ponude, odnosno ponude sa učešćem podizvođača, u ugovoru će biti navedeni svi ponuđači iz grupe ponuđača, odnosno svi podizvođači)
Ugovorne strane konstatuju:
- da je Prekršajni sud u Čačku, u skladu sa članom 39. i 61. Zakona o javnim nabavkama („Sl. Glasnik RS” br. 124/2012, 14/2015 i 68/2015), sproveo postupak javne nabavke male vrednosti broj JN br.1/2020, čiji je predmet nabavka kancelarijskog i štampanog materijala, a na osnovu poziva ponuđačima objavljenim na Portalu Uprave za javne nabavke portal.ujn.gov.rs kao i na internet adresi Naručioca www.ca.pk.sud.rs.
- da je Dobavljač dostavio samostalno/zajedničku/sa podizvođačem (biće preuzeto iz ponude) ponudu broj ___________________ od ________________ godine (biće preuzeto iz ponude) koja u potpunosti odgovara tehničkoj specifikaciji iz konkursne dokumentacije, koja se nalazi u prilogu Ugovora i sastavni je deo Ugovora.
- da Naručilac, na osnovu Odluke o dodeli ugovora broj _______________________ od___________________ (popunjava Naručilac), izabrao Dobavljača za nabavku predmetnih dobara;
- da Naručilac ovaj ugovor zaključuje na osnovu člana 112. i 113. Zakona o javnim nabavkama.
PREDMET UGOVORA
Član 1.
Predmet ugovora predstavlja nabavka dobara i to kancelarijskog i štampanog materijala, koji materijal dobavljač isporučuje naručiocu u sedištu naručioca na osnovu pojedinačnih zahteva naručioca, dok naručilac zauzvrat plaća cenu. 
Konkursna dokumentacija iz predmetnog postupka javne nabavke JN.br.1/2020 predstavlja sastavni deo ovog ugovora.

Član 2.

Vrednost ugovora iznosi ……….. dinara bez PDV, a zaključuje se na period od jedne godine.

Porez na dodatu vrednost iznosi 20%. Ukupna vrednost ugovora sa porezom na dodatu vrednost iznosi ……….. dinara. 

CENA
Član 3.
Ugovorne strane saglasno konstatuju da će naručilac dobavljaču isporučeni kancelarijski i štampani materijal isplatiti po cenama koje je dobavljač naveo u konkursnoj dokumentaciji za svaku pojedinačnu vrstu dobara.
Ugovorena cena ne može se menjati dok traje važnost ponude, a nakon toga cene se mogu korigovati na više ili niže samo ukoliko je rast ili pad cena na malo prema podacima Zavoda za statistiku Republike Srbije prešao ukupno 5% ili je došlo do većeg poremećaja na tržištu predmetne robe u toku važenja ugovora.

Dobavljač je dužan da pismenim putem obavesti naručioca o svakoj promeni cene predmeta javne nabavke i to pre isporuke, što ukoliko ne učini, nema pravo da u računu za isporučena dobra iskaže cenu drugačiju od one navedene u ponudi.

Eventualne izmene cena vršiće se u dogovoru ugovornih strana i regulisaće se aneksom ovog ugovora, s tim da će u slučaju povećanja cena dobara naručilac proveriti promene cena, na taj način što će pribaviti najmanje tri cenovnika za dobra za koja se traži povećanje cena, pri čemu se izuzima cenovnik dobavljača. Ukoliko se na taj način utvrdi da je povećana cena koju zahteva dobavljač viša od bar jedne cene iskazane u pribavljenim cenovnicima, naručilac je ovlašćen da jednostranom izjavom otkaže ugovor.
MESTO I NAČIN ISPORUKE
Član 4.


Isporuku predmetnih dobara vrši dobavljač, sukcesivno na osnovu zahtevu naručioca, u roku od dva dana od porudžbine naručioca upućene putem telefona, faksa ili putem elektronske pošte.  
Dobra se isporučuju u sedištu naručioca u sudskoj zgradi na adresi Čačak Ul.Kralja Petra I bb.
Isporuku predmetnih dobara snosi dobavljač svojim dostavnim vozilom, ili na drugi pogodan način (npr.brzom poštom).
Ukoliko dobavljač ne izvrši isporuku dobara u roku od dva dana od dana upućene porudžbine naručioca, naručilac je ovlašćen da jednostranom izjavom volje raskine ugovor.

Dobavljač garantuje da će dobra iz čl.1. ovog ugovora odgovarati standardima prihvaćenim u Republici Srbiji i Evropskoj uniji.

Ukoliko se na dobrima koja su predmet ovog ugovora ustanovi bilo kakav nedostatak ili je dobro lošeg kvaliteta, odnosno odstupa od prihvaćenih standarda naručilac će dostaviti pismenu reklamaciju dobavljaču koji je dužan da istog dana izvrši zamenu dobra po sačinjavanju zapisnika o reklamaciji.

Dobra moraju biti dopremljena upakovana u ambalaži i na način koji je propisan za svaku pojedinačnu vrstu robe, kako bi se obezbedila od delimičnog ili poptunog oštećenja pri utovaru, transportu, pretovaru ili skladištenju.

Dobavljač se obavezuje da će oštećenu ili izgubljenu robu tokom transporta ili eventualno pogešno upakovanu, odnosno isporučenu u količini manjoj od naručene nadoknaditi naručiocu o svom trošku.

KOLIČINA
Član 5.

Ugovorne strane saglasno konstatuju da će ukupna količina dobara za isporuku biti određena prema potrebama naručioca, a u okviru ukupne vrednosti ovog ugovora.
ROKOVI I NAČIN PLAĆANJA
Član 6.

Plaćanje za dobra koja su predmet ovog ugovora će se obavljati na osnovu računa koje dobavljač izdaje naručiocu
Dobavljač se obavezuje da nakon zaključenja ugovora, svakog meseca i to do 5. u mesecu naručiocu izda i dostavi pisani račun za dobra isporučena u toku prethodnog meseca.

Naručilac uplaćuje dinarska sredstva na račun Dobavljača br._........................................._ kod banke .............................................._ (popunjava ponuđač).

Član 7.

Ugovorne strane saglasno konstatuju da rok plaćanja po svakom od računa izdatih naručiocu od strane dobavljača za isporučena dobra u skladu sa odredbom čl.6. st.2. ovog ugovora iznosi 45 dana od dana izdavanja svakog računa, a u skladu sa čl.4 Zakona o rokovima izmirenja novčanih obaveza u komercijalnim transakcijama (Sl. glasnik RS br. 119/12, 68/15 i 113/17).
Ponuđaču nije dozvoljeno da zahteva avans, niti bilo koje sredstvo obezbeđenja plaćanja obaveza po računima navedenim u stavu prvog člana 8 ovog ugovora.
KVALITET ROBE
Član 8.

Dobavljač se obavezuje da će se u svemu pridržavati propisa, normativa i standarda važećih za dobra koja su predmet ovog ugovora.

Dobavljač se obavezuje za poštovanje kvaliteta i roka upotrebe isporučene robe.

Dobavljač se može osloboditi odgovornosti za kvalitet jedino u situaciji da dokaže da je do promene u kvalitetu isporučene robe došlo zbog nepravilnog skladištenja isporučene robe od strane naručioca.

Ukoliko  dobavljač postupi suprotno odredbama čl.4 i čl.8 ovog ugovora naručilac ima pravo jednostranog raskida ugovora.

Član 9.
Naručilac zadržava pravo da izvrši dodatnu kontrolu ispravnosti u ovlašćenoj instituciji, a u slučaju neispravnosti naručilac će robu vratiti, što može biti i jedan od razloga za jednostrani raskid ovog ugovora od strane naručioca.

ROK TRAJANJA UGOVORA
Član 10.
Ugovor se zaključuje na period od jedne godine od dana zaključenja. 
ZAVRŠNE ODREDBE
Član 11.

Na odnose ugovornih strana nastale povodom sprovođenja odredaba ovog ugovora, a koji nisu regulisani ovim ugovorom, primenjivaće se odredbe Zakona o obligacionim odnosima.

Ovaj ugovor se može izmeniti ili dopuniti u pisanoj formi – zaključivanjem aneksa ugovora.

 Ugovorne strane se obavezuju da drugoj strani dostave podatke o svakoj izvršenoj statusnoj ili organizacionoj promeni, kao i sve druge promene vezane za opšte podatke (tekući račun, adresa, ovlašćena lica i dr.). 

PROMENE PODATAKA
Član 12

Dobavljač je obavezan da bez odlaganja, u slučaju promene bilo kojeg od podataka propisanih članovima 75. i 76. Zakona o javnim nabavkama („Sl. glasnik RS“, br.124/2012, 14/2015 i 68/15), o toj promeni pismeno obavestiti Naručioca i da je dokumentuje na propisan način.

Član 13.

Za sve eventualne sporove koji nastanu iz, ili povodom ovog ugovora, ugovorne strane će pokušati da reše sporazumno. 

Ukoliko sporovi između Naručioca i Dobavljača ne budu rešeni sporazumno, ugovora se nadležnost suda u Čačku.

Član 14.
Ovaj ugovor je sačinjen u 4 (četiri) istovetna primerka, po 2 (dva) primerka za svaku ugovornu stranu.
za dobavljača,            M.P.                                              za naručioca       M.P.  

__________________                                                      ____________________  

___________________                                                    __________________  

__________ _________ 2020. godine   

___________________________________ ( podizvođači- alternativno)  

___________________________________ (ostali iz grupe ponuđača-alternativno)
           NAPOMENA: Ovaj model ugovora predstavlja sadržinu ugovora koji će biti zaključen sa izabranim ponuđačem. 
VII UPUTSTVO PONUĐAČIMA KAKO DA SAČINE PONUDU
1. PODACI O JEZIKU NA KOJEM PONUDA MORA DA BUDE SASTAVLJENA
Ponuđač podnosi ponudu na srpskom jeziku.
2. NAČIN PODNOŠENJA PONUDA
Ponuđač ponudu podnosi neposredno ili putem pošte u zatvorenoj koverti ili kutiji, zatvorenu na način da se prilikom otvaranja ponuda može sa sigurnošću utvrditi da se prvi put otvara. 

Na poleđini koverte ili na kutiji navesti naziv i adresu ponuđača. 

U slučaju da ponudu podnosi grupa ponuđača, na koverti je potrebno naznačiti da se radi o grupi ponuđača i navesti nazive i adresu svih učesnika u zajedničkoj ponudi.

Ponudu dostaviti na adresu: Prekršajni sud u Čačku, ul.Kralja Petra I bb, sa naznakom: ,,Ponuda za javnu nabavku kancelarijskog i štampanog materijala, JN br.1/2020- NE OTVARATI”. Ponuda se smatra blagovremenom ukoliko je primljena od strane naručioca do 29.05.2020.godine do 12:00 časova. 

Naručilac će, po prijemu određene ponude, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se ponuda nalazi, obeležiti vreme prijema i evidentirati broj i datum ponude prema redosledu prispeća. Ukoliko je ponuda dostavljena neposredno naručilac će ponuđaču predati potvrdu prijema ponude. U potvrdi o prijemu naručilac će navesti datum i sat prijema ponude. 

Ponuda koju naručilac nije primio u roku određenom za podnošenje ponuda, odnosno koja je primljena po isteku dana i sata do kojeg se mogu ponude podnositi, smatraće se neblagovremenom. Neblagovremenu ponudu naručilac će po okončanju postupka otvaranja vratiti neotvorenu ponuđaču, sa naznakom da je podneta neblagovremeno. 
Ponuda mora da sadrži overen i potpisan: 
· Obrazac ponude (Obrazac 1); 
· Obrazac strukture ponuđene cene (Obrazac 2);
· Obrazac troškova pripreme ponude (Obrazac 3);
· Obrazac izjave o nezavisnoj ponudi (Obrazac 4);
· Obrazac izjave ponuđača o ispunjenosti uslova za učešće u postupku javne nabavke - čl. 75. i 76. ZJN (Obrazac 5);

· Obrazac izjave podizvođača o ispunjenosti uslova za učešće u postupku javne nabavke - čl. 75. (Obrazac 6), ukoliko ponuđač podnosi ponudu sa podizvođačem;

· Model ugovora;

Izjava o nezavisnoj ponudi i Izjava u skladu sa članom 75 st.2 Zakona moraju biti potpisane od strane ovlašćenih lica svakog ponuđača iz grupe ponuđača i overena pečatom, kao i od strane ponuđača i podizvođača u slučaju ponude sa podizvođačem.

Kod ostalih obrazaca ukoliko podnose zajedničku ponudu, grupa ponuđača može da se opredeli da ih potpisuje i pečatom overavaju svi ponuđači iz grupe ponuđača ili grupa ponuđača može da odredi jednog ponuđača iz grupe koji će popuniti, potpisati i pečatom overiti obrasce saglasno sporazumu sačinjenom u skladu sa članom 81 Zakona.

3.  PONUDA SA VARIJANTAMA
Podnošenje ponude sa varijantama nije dozvoljeno.
4. NAČIN IZMENE, DOPUNE I OPOZIVA PONUDE
U roku za podnošenje ponude ponuđač može da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu na način koji je određen za podnošenje ponude.

Ponuđač je dužan da jasno naznači koji deo ponude menja odnosno koja dokumenta naknadno dostavlja. 
Izmenu, dopunu ili opoziv ponude treba dostaviti na adresu: Prekršajni sud u Čačku, ul.Kralja Petra I bb,,  sa naznakom:

„Izmena ponude za javnu nabavku kancelarijskog i štampanog materijala Prekršajnog suda u Čačku JN br.1/2020- NE OTVARATI” ili
„Dopuna ponude za javnu nabavku kancelarijskog i štampanog materijala Prekršajnog suda u Čačku JN br.1/2020- NE OTVARATI” ili
„Opoziv ponude za javnu nabavku kancelarijskog i štampanog materijala Prekršajnog suda u Čačku JN br.1/2020- NE OTVARATI”  ili
„Izmena i dopuna ponude za javnu nabavku kancelarijskog i štampanog materijala Prekršajnog suda u Čačku JN br.1/2020- NE OTVARATI”.
Na poleđini koverte ili na kutiji navesti naziv i adresu ponuđača. U slučaju da ponudu podnosi grupa ponuđača, na koverti je potrebno naznačiti da se radi o grupi ponuđača i navesti nazive i adresu svih učesnika u zajedničkoj ponudi.
Po isteku roka za podnošenje ponuda ponuđač ne može da povuče niti da menja svoju ponudu.
5. UČESTVOVANJE U ZAJEDNIČKOJ PONUDI ILI KAO PODIZVOĐAČ 
Ponuđač može da podnese samo jednu ponudu. 
Ponuđač koji je samostalno podneo ponudu ne može istovremeno da učestvuje u zajedničkoj ponudi ili kao podizvođač, niti isto lice može učestvovati u više zajedničkih ponuda.

U Obrascu ponude, ponuđač navodi na koji način podnosi ponudu, odnosno da li podnosi ponudu samostalno, ili kao zajedničku ponudu, ili podnosi ponudu sa podizvođačem.
6. PONUDA SA PODIZVOĐAČEM
Ukoliko ponuđač podnosi ponudu sa podizvođačem dužan je da u Obrascu ponude navede da ponudu podnosi sa podizvođačem, procenat ukupne vrednosti nabavke koji će poveriti podizvođaču,  a koji ne može biti veći od 50%, kao i deo predmeta nabavke koji će izvršiti preko podizvođača. 

Ponuđač u Obrascu ponude navodi naziv i sedište podizvođača, ukoliko će delimično izvršenje nabavke poveriti podizvođaču. 
Ukoliko ugovor o javnoj nabavci bude zaključen između naručioca i ponuđača koji podnosi ponudu sa podizvođačem, taj podizvođač će biti naveden i u ugovoru o javnoj nabavci. 

Ponuđač je dužan da za podizvođače dostavi dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni konkursnoj dokumentacije, u skladu sa Uputstvom kako se dokazuje ispunjenost uslova.
Ponuđač u potpunosti odgovara naručiocu za izvršenje obaveza iz postupka javne nabavke, odnosno izvršenje ugovornih obaveza, bez obzira na broj podizvođača. 

Ponuđač je dužan da naručiocu, na njegov zahtev, omogući pristup kod podizvođača, radi utvrđivanja ispunjenosti traženih uslova.
7. ZAJEDNIČKA PONUDA
Ponudu može podneti grupa ponuđača.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača, sastavni deo zajedničke ponude mora biti sporazum kojim se ponuđači iz grupe međusobno i prema naručiocu obavezuju na izvršenje javne nabavke, a koji obavezno sadrži podatke iz člana 81. st. 4. tač. 1)  i 2) ZJN i to podatke o: 

· članu grupe koji će biti nosilac posla, odnosno koji će podneti ponudu i koji će zastupati grupu ponuđača pred naručiocem, 

· opisu poslova svakog od ponuđača iz grupe ponuđača u izvršenju ugovora
Grupa ponuđača je dužna da dostavi sve dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni ovoj konkursnoj dokumentacije, u skladu sa Uputstvom kako se dokazuje ispunjenost uslova .
Ponuđači iz grupe ponuđača odgovaraju neograničeno solidarno prema naručiocu. 
Zadruga može podneti ponudu samostalno, u svoje ime, a za račun zadrugara ili zajedničku ponudu u ime zadrugara.

Ako zadruga podnosi ponudu u svoje ime za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora o javnoj nabavci odgovara zadruga i zadrugari u skladu sa ZJNom.

Ako zadruga podnosi zajedničku ponudu u ime zadrugara za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora o javnoj nabavci neograničeno solidarno odgovaraju zadrugari.
8. NAČIN I USLOVI PLAĆANJA,  KAO I DRUGE OKOLNOSTI OD KOJIH ZAVISI PRIHVATLJIVOST  PONUDE
8.1. Zahtevi u pogledu načina, roka i uslova plaćanja.
Plaćanje za predmet nabavke (kancelarijski i štampani materijal), će se obavljati sukcesivno i to jednom mesečno, za dobra isporučena u toku prethodnog meseca. Izabrani ponuđač će biti u obavezi da početkom svakog meseca (do petog u mesecu) dostavi naručiocu račun za dobra isporučena u toku prethodnog meseca. Naručilac se obavezuje da u roku od tri dana od dana ispostavljanja računa izabranom ponuđaču pismenim putem dostavi sve eventualne primedbe na isti račun. 

Rok plaćanja je 45 dana, od dana ispostavljanja računa od strane ponuđača, a kojim je potvrđena isporuka dobara.

Plaćanje se vrši uplatom na račun ponuđača.

Ponuđaču nije dozvoljeno da zahteva avans.
8.2. Zahtev u pogledu roka isporuke dobara
Rok isporuke dobara iznosi 2 (dva) dana.

Nakon zahteva naručioca za isporuku kancelarijskog i štampanog materijala izabrani dobavljač je u obavezi da u roku od dva dana izvrši isporuku tražene količine dobara, u skladu sa specifikacijom iz zahteva naučioca.
Mesto isporuke je sedište naručioca koje se nalazi u Čačku na adresi ul. Kralja Petra I bb.

8.3. Zahtev u pogledu roka važenja ponude
Rok važenja ponude ne može biti kraći od 60 dana od dana otvaranja ponuda.

U slučaju isteka roka važenja ponude, naručilac je dužan da u pisanom obliku zatraži od ponuđača produženje roka važenja ponude.

Ponuđač koji prihvati zahtev za produženje roka važenja ponude na može menjati ponudu.
8.4. Drugi zahtevi 

Ne mogu se prihvatiti neprecizno određeni rokovi (npr. odmah, po dogovoru, od do itd.). U slučaju da ponuđač neprecizno odredi rokove ponuda će se smatrati neprihvatljivom.

9. VALUTA I NAČIN NA KOJI MORA DA BUDE NAVEDENA I IZRAŽENA CENA U PONUDI
Cena mora biti iskazana u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa uračunatim svim troškovima koje ponuđač ima u realizaciji predmetne javne nabavke, s tim da će se za ocenu ponude uzimati u obzir cena bez poreza na dodatu vrednost.
U cenu je uračunata cena predmeta javne nabavke sa, isporukom.

Cena je fiksna i ne može se menjati. 

Ako je u ponudi iskazana neuobičajeno niska cena, naručilac će postupiti u skladu sa članom 92. ZJN.
Ako ponuđena cena uključuje uvoznu carinu i druge dažbine, ponuđač je dužan da taj deo odvojeno iskaže u dinarima. 
10. PODACI O VRSTI, SADRŽINI, NAČINU PODNOŠENJA, VISINI I ROKOVIMA FINANSIJSKOG OBEZBEĐENJA ISPUNJENJA OBAVEZA PONUĐAČA
Ponuđač nije u obavezi da dostavi sredstva finansijskog obezbeđenja.

11. ZAŠTITA POVERLJIVOSTI PODATAKA KOJE NARUČILAC STAVLJA PONUĐAČIMA NA RASPOLAGANJE, UKLJUČUJUĆI I NJIHOVE PODIZVOĐAČE 
Predmetna nabavka ne sadrži poverljive informacije koje naručilac stavlja na raspolaganje.
12. DODATNE INFORMACIJE ILI POJAŠNJENJA U VEZI SA PRIPREMANJEM PONUDE
Zainteresovano lice može, u pisanom obliku putem pošte na adresu naručioca, elektronske pošte na e-mail: prekrsajnisudca@mts.rs ili faksom na broj:032-326-105 tražiti od naručioca dodatne informacije ili pojašnjenja u vezi sa pripremanjem ponude, pri čemu može da ukaže naručiocu i na eventualno uočene nedostatke i nepravilnosti u konkursnoj dokumentaciji, najkasnije 5 dana pre isteka roka za podnošenje ponude. 

Naručilac će u roku od 3 (tri) dana od dana prijema zahteva za dodatnim informacijama ili pojašnjenjima konkursne dokumentacije, odgovor objaviti na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici. 

Dodatne informacije ili pojašnjenja upućuju se sa napomenom „Zahtev za dodatnim informacijama ili pojašnjenjima konkursne dokumentacije, JN br.1/2020.
Ako naručilac izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju 8 ili manje dana pre isteka roka za podnošenje ponuda, dužan je da produži rok za podnošenje ponuda i objavi obaveštenje o produženju roka za podnošenje ponuda. 

Po isteku roka predviđenog za podnošenje ponuda naručilac ne može da menja niti da dopunjuje konkursnu dokumentaciju. 

Traženje dodatnih informacija ili pojašnjenja u vezi sa pripremanjem ponude telefonom nije dozvoljeno. 
Komunikacija u postupku javne nabavke vrši se isključivo na način određen članom 20. ZJN,  i to: 
- putem elektronske pošte ili pošte, kao i objavljivanjem od strane naručioca na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici;
 -ako je dokument iz postupka javne nabavke dostavljen od strane naručioca ili ponuđača putem elektronske pošte, strana koja je izvršila dostavljanje dužna je da od druge strane zahteva da na isti način potvrdi prijem tog dokumenta, što je druga strana dužna da to i učini kada je to neophodno kao dokaz da je izvršeno dostavljanje.
13. DODATNA OBJAŠNJENJA OD PONUĐAČA POSLE OTVARANJA PONUDA I KONTROLA KOD PONUĐAČA ODNOSNO NJEGOVOG PODIZVOĐAČA 

Posle otvaranja ponuda naručilac može prilikom stručne ocene ponuda da u pisanom obliku zahteva od ponuđača dodatna objašnjenja koja će mu pomoći pri pregledu, vrednovanju i upoređivanju ponuda, a može da vrši kontrolu (uvid) kod ponuđača, odnosno njegovog podizvođača (član 93. ZJN). 
Ukoliko naručilac oceni da su potrebna dodatna objašnjenja ili je potrebno izvršiti kontrolu (uvid) kod ponuđača, odnosno njegovog podizvođača, naručilac će ponuđaču ostaviti primereni rok da postupi po pozivu naručioca, odnosno da omogući naručiocu kontrolu (uvid) kod ponuđača, kao i kod njegovog podizvođača. 
Naručilac može uz saglasnost ponuđača da izvrši ispravke računskih grešaka uočenih prilikom razmatranja ponude po okončanom postupku otvaranja. 

U slučaju razlike između jedinične i ukupne cene, merodavna je jedinična cena.

Ako se ponuđač ne saglasi sa ispravkom računskih grešaka, naručilac će njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu. 

14.KORIŠĆENJE PATENATA I ODGOVORNOST ZA POVREDU ZAŠTIĆENIH PRAVA INTELEKTUALNE SVOJINE TREĆIH LICA
Naknadu za korišćenje patenata, kao i odgovornost za povredu zaštićenih prava intelektualne svojine trećih lica, snosi ponuđač.
15. NAČIN I ROK ZA PODNOŠENJE ZAHTEVA ZA ZAŠTITU PRAVA PONUĐAČA SA DETALJNIM UPUTSTVOM O SADRŽINI POTPUNOG ZAHTEVA 

Zahtev za zaštitu prava može da podnese ponuđač, odnosno svako zainteresovano lice koje ima interes za dodelu ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji je pretrpeo ili bi mogao da pretrpi štetu zbog postupanja naručioca protivno odredbama ovog ZJN. 
Zahtev za zaštitu prava podnosi se naručiocu, a kopija se istovremeno dostavlja Republičkoj komisiji za zaštitu prava u postupcima javnih nabavki (u daljem tekstu: Republička komisija). 
Zahtev za zaštitu prava se dostavlja naručiocu neposredno, elektronskom poštom na e-mali: prekrsajnisudca@mts.rs ili preporučenom pošiljkom sa povratnicom na adresu naručioca.
Zahtev za zaštitu prava može se podneti u toku celog postupka javne nabavke, protiv svake radnje naručioca, osim ako ZJN nije drugačije određeno. O podnetom zahtevu za zaštitu prava naručilac obaveštava sve učesnike u postupku javne nabavke, odnosno objavljuje obaveštenje o podnetom zahtevu na Portalu javnih nabavki i na internet stranici naručioca, najkasnije u roku od dva dana od dana prijema zahteva. 
Zahtev za zaštitu prava kojim se osporava vrsta postupka, sadržina poziva za podnošenje ponuda ili konkursne dokumentacije smatraće se blagovremenim ako je primljen od strane naručioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podnošenje ponuda, bez obzira na način dostavljanja i ukoliko je podnosilac zahteva u skladu sa članom 63. stav 2. ZJN ukazao naručiocu na eventualne nedostatke i nepravilnosti, a naručilac iste nije otklonio. 
Zahtev za zaštitu prava kojim se osporavaju radnje koje naručilac preduzme pre isteka roka za podnošenje ponuda, a nakon isteka roka iz prethodnog stava, smatraće se blagovremenim ukoliko je podnet najkasnije do isteka roka za podnošenje ponuda. 
Posle donošenja odluke o dodeli ugovora iz čl.108. ZJN ili odluke o obustavi postupka javne nabavke iz čl. 109. ZJN, rok za podnošenje zahteva za zaštitu prava je pet dana od dana objavljivanja odluke na Portalu javnih nabavki.
Zahtevom za zaštitu prava ne mogu se osporavati radnje naručioca preduzete u postupku javne nabavke ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli biti poznati razlozi za njegovo podnošenje pre isteka roka za podnošenje ponuda, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.
Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zaštitu prava od strane istog podnosioca zahteva, u tom zahtevu se ne mogu osporavati radnje naručioca za koje je podnosilac zahteva znao ili mogao znati prilikom podnošenja prethodnog zahteva. 
Zahtev za zaštitu prava ne zadržava dalje aktivnosti naručioca u postupku javne nabavke u skladu sa odredbama člana 151. ovog ZJN. 
Zahtev za zaštitu prava mora da sadrži: 
1) naziv i adresu podnosioca zahteva i lice za kontakt;
2) naziv i adresu naručioca; 
3)podatke o javnoj nabavci koja je predmet zahteva, odnosno o odluci naručioca; 
4) povrede propisa kojima se uređuje postupak javne nabavke;
5) činjenice i dokaze kojima se povrede dokazuju; 
6) potvrdu o uplati takse iz člana 156. ovog ZJN;
7) potpis podnosioca. 
Validan dokaz o izvršenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podnošenje zahteva za zaštitu prava Republičke komisije, objavljenom na sajtu Republičke komisije, u smislu člana 151. stav 1. tačka 6) ZJN, je: 
1. Potvrda o izvršenoj uplati takse iz člana 156. ZJN koja sadrži sledeće elemente: 
(1) da bude izdata od strane banke i da sadrži pečat banke; 
(2) da predstavlja dokaz o izvršenoj uplati takse, što znači da potvrda mora da sadrži podatak da je nalog za uplatu takse, odnosno nalog za prenos sredstava realizovan, kao i datum izvršenja naloga. * Republička komisija može da izvrši uvid u odgovarajući izvod evidencionog računa dostavljenog od strane Ministarstva finansija – Uprave za trezor i na taj način dodatno proveri činjenicu da li je nalog za prenos realizovan. 
(3) iznos takse iz člana 156. ZJN čija se uplata vrši - 60.000 dinara; 
(4) broj računa: 840-30678845-06;
(5) šifru plaćanja: 153 ili 253; 
(6) poziv na broj: podaci o broju ili oznaci javne nabavke povodom koje se podnosi zahtev za zaštitu prava;
(7) svrha: ZZP; Prekršajni sud u Čačku, javna nabavka JN 1/2020
(8) korisnik: budžet Republike Srbije;
(9) naziv uplatioca, odnosno naziv podnosioca zahteva za zaštitu prava za kojeg je izvršena uplata takse; 
(10) potpis ovlašćenog lica banke, ili 
2. Nalog za uplatu, prvi primerak, overen potpisom ovlašćenog lica i pečatom banke ili pošte, koji sadrži i sve druge elemente iz potvrde o izvršenoj uplati takse navedene pod tačkom 1, ili 
3. Potvrda izdata od strane Republike Srbije, Ministarstva finansija, Uprave za trezor, potpisana i overena pečatom, koja sadrži sve elemente iz potvrde o izvršenoj uplati takse iz tačke 1, osim onih navedenih pod (1) i (10), za podnosioce zahteva za zaštitu prava koji imaju otvoren račun u okviru pripadajućeg konsolidovanog računa trezora, a koji se vodi u Upravi za trezor (korisnici budžetskih sredstava, korisnici sredstava organizacija za obavezno socijalno osiguranje i drugi korisnici javnih sredstava), ili
4. Potvrda izdata od strane Narodne banke Srbije, koja sadrži sve elemente iz potvrde o izvršenoj uplati takse iz tačke 1, za podnosioce zahteva za zaštitu prava (banke i drugi subjekti) koji imaju otvoren račun kod Narodne banke Srbije u skladu sa ZJN i drugim propisom.
Postupak zaštite prava regulisan je odredbama čl. 138. - 166. ZJN. 
16. ROK U KOM ĆE UGOVOR BITI ZAKLJUČEN
Ugovor o javnoj nabavci će biti zaključen sa ponuđačem kojem je dodeljen ugovor u roku od 8 dana od dana proteka roka za podnošenje zahteva za zaštitu prava iz člana 149. Zakona. 

U slučaju da je podneta samo jedna ponuda naručilac može zaključiti ugovor pre isteka roka za podnošenje zahteva za zaštitu prava, u skladu sa članom 112. stav 2. tačka 5.) Zakona. 
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